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RESOLUCAO N° 5/2017

CRIA O CENTRO DE APOIO AO CIDADAO -
CAC E A ESCOLA DO LEGISLATIVO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

O Povo do Municipio de Carandai, por seus representantes legais na Camara Municipal,
APROVA:

CAPITULO I
DO CENTRO DE APOIO AO CIDADAO

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica criado o Centro de Apoio ao Cidaddo — CAC da Camara Municipal de
Carandai/MG, 6rgdo vinculado a Mesa Diretora desta Camara.

TITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 2° O Centro de Apoio ao Cidadao — CAC da Camara Municipal de Carandai/MG, tem por
objetivo assessorar a Camara Municipal no diagnostico e analise da realidade social, economica
e politica do Municipio, em seus diversos aspectos, bem como proporcionar o conhecimento dos
direitos e prerrogativas dos cidaddos e, em especial:

I - visar a plena satisfacdo do direito a participacdo dos cidaddos nos nticleos de decisdo politica
mediante assessoramento da Camara Municipal no planejamento e execugdo das atividades
proprias da Camara Itinerante, das Audiéncias Publicas, da Tribuna Popular, participagdes dos
segmentos organizados e através do esclarecimento a populagdo quanto a outros instrumentos de
exercicio da cidadania, nos termos da Lei Organica do Municipio de Carandai;

II - implantar projeto educativo-pedagdgico, o qual deverd ter como tematica a Cidadania e os
Direitos Humanos;

III - desenvolver agdes voltadas para a promog¢ao dos direitos e deveres sociais, politicos,
econdmicos, culturais, étnicos, religiosos € humanos dos cidaddos, orientando lhes sobre as
formas de acesso aos bens e servigos publicos, na forma da legislacdo em vigor, que lhes sao
essenciais para a vida com liberdade, igualdade e dignidade da pessoa humana;

IV - prestar servigo de orientagdo social aos que dela necessitarem, mediante atendimento
pessoal e encaminhamento para os 6rgaos publicos ou privados competentes;
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V — prestar orientacdo as associagdes comunitarias, ONG’s e entidades sem fins lucrativos; VI —
prestar orientagdo a todos os grupos sociais sem fins lucrativos, na participagdo e formulagdo de
proposicdes de politicas publicas nas diversas areas de interesse publico;

VII — promover e apoiar a realizacdo de debates, encontros, semindrios e foruns sobre politicas e
programas de direitos humanos e cidadania;

VIII - criar ¢ manter o banco de dados municipais sobre cidadania e direitos humanos,
mediante:

a) cadastro de entidades, partidos politicos, empresas, sindicatos, escolas e outras associacdes
comprometidas com a promogao e prote¢do dos direitos humanos e da cidadania;

b) realizacdo de estudos e pesquisas sobre violéncia, discriminacgdo, vitimizagdo, exclusdo e
qualquer outra forma de violagao dos direitos humanos e da cidadania.

IX — planejar e apoiar programas e campanhas de defesa e prevencdo a violacdo de direitos de
pessoas e grupos em situacdo de alto risco, particularmente criangas e adolescentes, idosos,
mulheres, negros, indigenas, migrantes, homossexuais, bissexuais, transgéneros, trabalhadores
sem terra, trabalhadores sem teto, populacdo em situacdo de rua, consumidores, portadores de
deficiéncia, portadores do virus HIV e de outras moléstias graves, assim como de qualquer outra
particularidade ou condigao;

X — criar o Servico de Acolhimento de Denuncias de violagdo dos direitos humanos e protecao
dos animais, presencial ou por telefone, garantido o direito ao sigilo e anonimato:

XI — manter o posto de recepcao, orientagdo, atendimento, encaminhamento e acompanhamento
do Cidadao e das suas Organizagdes, mediante disponibilizagdo de acesso a Internet Popular;

XII — promover a fun¢do educativa da Camara, através de programas voltados para formagao e
direito da cidadania;

XIII — desenvolver outras atividades compativeis com suas finalidades.
Art. 3° Para alcance de seus objetivos o Centro de Apoio de Cidadao — CAC da Camara
Municipal de Carandai poderd manter acordos e convénios de cooperagdo técnica e financeira

com oOrgaos e entidades afins e correlatas.

TITULO III
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° Integram a estrutura do Centro de Apoio ao Cidadao — CAC da Camara Municipal de
Carandai:
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I — Coordenagao

a) Coordenacdo de Servigos;
b) Coordenagao Educativa.

IT — Assessoria Técnica de Apoio

a) Assessoria Técnica Social e Politica;
b) Assessoria Técnica Juridica.

TITULO IV
DAS ATRIBUICOES

SECAO I
DA COORDENACAO

SUBSECAO 1
DA COORDENACAO DE SERVICOS

Art. 5° S3o atribui¢des dos Coordenadores de Servigos:
I — recepcionar o cidadao;

II — assegurar consultas a Internet Popular;

III - prestar informagdes gerais;

IV — verificar preliminarmente a pertinéncia das demandas dos cidaddos com as possibilidades
de atendimento no Centro de Apoio ao Cidadao — CAC;

V — identificar resumidamente os dados do cidaddo e sua demanda, mediante preenchimento de
formularios proprios;

VI - efetuar partida de dados e encaminhamentos de demandas para as Assessorias Técnicas de
Apoio;

VIII — realizar a emissdo de documentos a serem emitidos no Centro de Apoio ao Cidadao —
CAC.

§ 1° — A fun¢do de Coordenador de Servigos do Centro de Apoio ao Cidaddao — CAC, sera
exercida por uma comissao formada por 2, 3 ou 4 servidores de provimento efetivo do quadro da
Céamara Municipal, mediante nomeagao por Portaria pelo Presidente.

§ 2° — Os servidores ocupantes da funcdo de Coordenador de Servicos do Centro de Apoio ao
Cidadao — CAC, continuardo exercendo as atribui¢cdes dos seus cargos efetivos.
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§ 3° — Para o exercicio da fun¢do de Coordenador de Servigcos do Centro de Apoio ao Cidadao —
CAC, os servidores perceberdao uma gratificagdo no valor de 60% (sessenta por centro) do menor
vencimento pago pela Camara Municipal.

SUBSECAO II
DA COORDENACAO EDUCATIVA

Art. 6° Sao atribuigdes do Coordenador Educativo:

I — coordenar as atividades da Assessoria Técnica de Apoio e colaboradores, visando a plena
satisfacdo dos objetivos do Centro de Apoio ao Cidadao - CAC;

I — dar tratamento dos dados coletados e das demandas apresentadas;
IIT — esgotar as demandas pertinentes ao Centro de Apoio ao Cidaddo - CAC;

IV — remeter a Mesa Diretora, a cada cento ¢ oitenta dias, relatorio circunstanciado das
atividades desenvolvidas;

V — estabelecer conexdo e mediacao entre o Centro de Apoio ao Cidadao — CAC e os demais
6rgdos integrantes da estrutura organizacional da Camara Municipal;

VI — representar o Nucleo Centro de Apoio ao Cidaddo - CAC perante Orgdos publicos e

privados, bem como ern solenidades e eventos dos quais participe, na eventual auséncia do
Presidente da Camara ou de qualquer membro da Mesa Diretora;

§ 1° — A fungdo de Coordenador Educativo do Centro de Apoio ao Cidadao — CAC, sera exercida
por servidor de provimento em comissao do quadro da Camara Municipal.

§ 2° — O servidor ocupante da funcao de Coordenador Educativo do Centro de Apoio ao Cidadao
— CAC, continuara exercendo as atribui¢des do seu cargo em comissao.

SECAOII
DA ASSESSORIA TECNICA DE APOIO

SUBSECAO I
DA ASSESSORIA TECNICA SOCIAL E POLITICA

Art. 7° — Ao atribui¢des da Assessoria Técnica Social:

I — cadastrar e organizar banco de dados acerca das entidades e servicos de assisténcia social do
Municipio;
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IT — realizar pesquisas de opinido e comportamento do cidaddao e das organizagdes sociais do
municipio;

IIT — assessorar a Camara Municipal no diagndstico, na analise e na emissdo de parecer sobre
impacto social de projetos em tramitagao;

IV — assessorar as organizagdes sociais no diagnostico, na analise € na proposicao de acoes de
interesse coletivo junto ao Poder Legislativo;

V — assessorar a Camara Municipal na realizacdo de estudos para o aperfeicoamento da
legislagdo e politicas publicas municipais;

VI — assessorar grupos sociais em suas formas de organizagao visando interesse coletivo;
VII — participar de programas interdisciplinares que envolvam a Camara Municipal;

VIII - planejar e avaliar pesquisas visando analise da realidade social para .subsidiar acdes
profissionais e administrativas;

IX — realizar estudos socioecondmicos, para fins de beneficios e servicos sociais junto a 6rgaos
publicos e privados;

X — prestar assessoria, quando solicitado pela Mesa Diretora e pelos Vereadores em assunto de
competéncia de assisténcia social;

XI — assessorar, quando se fizer necessario, o contato com pessoas do publico em geral em
assuntos de competéncia da assisténcia social; .

XII — emitir parecer sobre assunto de sua especialidade;

XIII — participar de todos os projetos que visem atingir os objetivos do CAC;

XIV — desempenhar outras atividades especificas da area social.

Paragrafo unico — As funcdes da Assessoria Técnica Social serdo exercidas por estagidrios em
cursos de ensino superior, mediante convénio firmado com as faculdades de Servico Social,

Ciéncias Sociais € areas correlatas.

SUBSECAO II
DA ASSESSORIA TECNICA JURIDICA

Art. 8° Sdo atribuicdes da Assessoria Técnica Juridica:

I — pesquisar, analisar e interpretar a legislacdo e regulamentos em vigor nas areas legislativa,
constitucional, fiscal e tributaria, de recursos humanos e outras;
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IT — examinar processos especificos de interesse da Centro de Apoio ao Cidadao - CAC, emitir
pareceres e elaborar documentos juridicos pertinentes;

III — pesquisar jurisprudéncia, doutrina e outras fontes do Direito;
IV — emitir parecer de acordo com sua area de atuagdo sobre assunto de sua especialidade;

V — prestar informacao juridica aos Vereadores, a Administragdo da Camara Municipal e aos
Servidores, quando solicitado;

VI — participar de programas interdisciplinares que envolvam a Camara Municipal;

VII - participar de todos os projetos que visem atingir os objetivos do CAC;

VIII — desempenhar outras atividades especificas da area juridica.

Paragrafo tnico — As func¢des da Assessoria Técnica Juridica serdo exercidas por estagiarios em
cursos de ensino superior, mediante convénio firmado com as faculdades de Direito e areas

correlatas.

CAPITULO 11
DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 9° Fica criada a Escola do Legislativo de Carandai, da Camara Municipal de Carandai, com
o objetivo de oferecer suporte conceitual de natureza técnico-administrativa as atividades
legislativas e afins.

TITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 10 Sao objetivos especificos da Escola do Legislativo de Carandai:

I - promover e estimular a capacitagdo politica e técnica, de forma continuada, dos vereadores,
dos ocupantes de cargo em comissdo e servidores efetivos do Poder Legislativo Municipal;

IT - oferecer aos Vereadores, ocupantes de cargo em comissdo e aos servidores efetivos,
elementos para identificarem a missdao do Poder Legislativo para que exer¢am de forma eficaz
suas atividades;
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IIT - oferecer aos servidores efetivos, ocupantes de cargo em comissdo, estagiarios e aos
profissionais terceirizados conhecimentos basicos para o exercicio de fun¢des diversas dentro do
Legislativo e fora dele, quando em atividades voltadas para o ptblico ao qual servem;

IV - qualificar os servidores nas atividades de suporte técnico-administrativo ampliando a sua
formagdo em assuntos legislativos;

V - desenvolver agdes que visem a aproximacdo da sociedade ao parlamento municipal,
principalmente a comunidade estudantil, como forma de colaborar com a realizagdo de
atividades parlamentares e politicas;

VI - desenvolver programas e atividades especificas, através do Centro de Apoio ao Cidadao —
CAC, objetivando a formagdo e a qualificagdo de liderangas comunitarias e politicas, bem como
desenvolver ag¢des de capacitagdo para a cidadania, visando promover uma melhor compreensdo
do Poder Legislativo e das praticas politicas e legislativas, através de cursos ofertados e
disponibilizados pela Escola do Legislativo de Carandai;

VII - estimular a cooperagao técnico-académica com outras instituicdes de ensino publicas e/ou
privadas, com atividades voltadas para cidadania em agdes educacionais, histdricas e culturais;

VIII - planejar e organizar eventos sobre temas de repercussao na sociedade que contribuam para
a educacdo politica e o aprimoramento da pratica legislativa;

IX - integrar o Programa INTERLEGIS do Senado Federal, propiciando a participagdo de
Vereadores e servidores em videoconferéncias e treinamentos a distancia;

X - ser agente de capacitacdo de Vereadores e servidores de outras Camaras Municipais e
institui¢des, no cumprimento de compromissos firmados com instituigdes parceiras;

XI - desenvolver o Programa Camara Mirim, Projeto Parlamento Jovem e outros;
XII - desenvolver outras atividades compativeis com as suas finalidades.

TITULO III
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 11 A Escola do Legislativo de Carandai ¢ diretamente subordinada a Mesa Diretora ¢ a
Coordenagao do Centro de Apoio ao Cidaddo — CAC da Camara Municipal.

Art. 12 A atuacdo da Escola do Legislativo de Carandai se desenvolve na area de Ensino e
Pesquisa, através dos Programas de:

I - Capacitagao e Atualizagao Parlamentar;

II - Capacitacao dos Servidores;



CAMARA MUNICIPAL DE CARANDAI

Rua Dr. Rubem Amado, n°® 217 - Bairro Nossa Senhora do Rosario
Carandai/MG - CEP: 36.280-000 - Telefax: (32)3361-1501/3361-2097
e-mail:contato@camaracarandai.mg.gov.br / http://www.camaracarandai.mg.gov.br

III - Capacitacdo para cidadaos, liderangas comunitérias e politicas;

IV - Intercambio e Cooperagdo Técnica.

Art. 13 A Escola do Legislativo de Carandai podera celebrar convénios com 6rgdos publicos ou
entidades privadas, no Pais ou no exterior para realizagdo de cursos, seminarios, palestras e
atividades afins.

Art. 14 A Escola do Legislativo de Carandai possui a seguinte estrutura organizacional:

I - Presidéncia;

II - Direcao;

III - Coordenagao Pedagogica e de Projetos;

§ 1° - As funcgdes administrativas, conforme estrutura organizacional proposta no caput deste
artigo, serao desenvolvidas em regime de colaboragdo, respectivamente pelos seguintes agentes:

I - Presidéncia: pelo Presidente da Camara Municipal;
II - Diregao: pelos Coordenadores de Servigos do Centro de Apoio ao Cidadao — CAC;

III - Coordenacao Pedagogica e de Projetos: pelo Coordenador Educativo do Centro de Apoio ao
Cidadao — CAC.

§ 2° - O projeto pedagogico da Escola do Legislativo de Carandai podera ser executado com
apoio da Escola do Legislativo da Assembléia Legislativa de Minas Gerais e da Associacao
Brasileira das Escolas do Legislativo — ABEL.

§ 3° - As atividades administrativas, sempre que possivel, serdo executadas com apoio dos
demais setores da Camara Municipal.

TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 Todas as realizagcdes da Escola do Legislativo de Carandai deverdo contar com
documentos conclusivos que sirvam de subsidio a atividade parlamentar.

Art. 16 A Mesa Diretora, os Vereadores, as Coordenagdes e as Diretorias da Camara prestarao a
devida colaboragdo a Escola de que se trata esta Resolugdo para a realizagdo de seus programas e
atividades, tanto em meios como em finalidades.
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Art. 17 A Escola do Legislativo de Carandai integrara a Rede das Escolas dos Legislativos do
Estado de Minas Gerais e a Associac¢do Brasileira das Escolas do Legislativo — ABEL.

Art. 18 A Mesa Diretora, no prazo de noventa dias, a contar da data de publicacdo desta
Resolugdo, instituird, por Ato, o Regimento Interno da Escola do Legislativo de Carandai.

Art. 19 As despesas decorrentes da implantacao e manutengao do Centro de Apoio ao Cidadao —
CAC e da Escola do Legislativo de Carandai correrdo a conta de dotacdo orcamentaria da
Céamara Municipal, suplementada se necessario.

Art. 20 Integram esta Resolug¢ao o Anexo I e II.

Art. 21 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao.

Pago Municipal Vereador Jodo Luiz Alves de Souza, 13 de junho de 2017.

MARIA DA CONCEICAO APARECIDA BAETA
Presidente

- Publicada no Espaco Cultural Vereador Aguinaldo Pereira Baeta do Paco Legislativo Municipal
Vereador Jodo Luiz Alves de Souza, em treze de  junho de
2017. Vereadora Maria Imaculada Wamser - Secretaria.




CAMARA MUNICIPAL DE CARANDAI

Rua Dr. Rubem Amado, n°® 217 - Bairro Nossa Senhora do Rosario
Carandai/MG - CEP: 36.280-000 - Telefax: (32)3361-1501/3361-2097
e-mail:contato@camaracarandai.mg.gov.br / http://www.camaracarandai.mg.gov.br

ANEXO 1
ORGANOGRAMA
Centro de Apoio ao Cidadao — CAC

PRESIDENTE DA
CAMARAMUNICIPAL

COORDENADORDE COORDENADOR
SERVICOS EDUCATIVO

Exercida por uma comussao formada Exercida por servidor de provimento
por servidores de provimento efetivo. em Comissao.

ASSESSORIA TECNICA
DE APOIO

ASSESSORIA TECNICA ASSESSORIA TECNICA
SOCIAL E POLITICA JURIDICA

Exercidas por estagiarios em cursos de ___|
ensino superior, mediante convenio
tirmado com as faculdades de Servigo
Social, Ciéncias Socials e areas
correlatas.

| Exercidas por estagiarios em cursos de
ensino superior, mediante convenio
firmado com as faculdades de Direito e
areas correlatas.
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ANEXO IT
ORGANOGRAMA
Escola do Legislativo de Carandai

PRESIDENCIA DA ESCOLA
DO LEGISLATIVO:

Exercida pela Presidente da
Camara Municipal

i COORDENACAO
DIRECAO DA ESCOLA DO PEDAGOGIC ACE DE
LEGISLATIVO PROJETOS DA ESCOLA DO
LEGISLATIVO

Exercida pelos
Coordenadores de Servigos Exercida pelo Coordenador

do C((:e_rclltrccl)Nde ACpXCiO a0 Educativo do Centro de
1dadao = Apoio ao Cidadio - CAC
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