PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAI
Unido e Compromisso com o Povo

2021 — 2024

LEI N° 2591/2024

ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI N° 2355/2020 QUE INSTITUI O PLANO DE CARGOS
E VENCIMENTOS DOS SERVIDORES, DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA AUTARQUIA HOSPITAL MUNICIPAL SANT’ANA DE
CARANDAI E CONTEM OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Carandai, por seus representantes legais na Camara Municipal, APROVA, e eu Prefeito Municipal, com a GRACA DE
DEUS, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica excluido do Anexo | - Descricdo e Especificagdo de Cargos Efetivos e Comissionados e do Anexo V - Tabela De Cargos
Comissionados, Numero de Vagas e Nivel e Vencimentos da Lei 2355/2020, que instituiu o Plano de Cargos e Vencimentos dos Servidores,
Dispde Sobre a Organizagdo Administrativa da Autarquia Hospital Municipal Sant'’Ana de Carandai, o cargo em comisséo de Assessor Juridico.

Art. 2° Fica também excluido do Anexo V — Tabela de Comissionados, Nimero de Vagas e Nivel de Vencimentos, da Lei 2355/2020, que instituiu
o Plano de Cargos e Vencimentos dos Servidores, Dispde Sobre a Organizagdo Administrativa da Autarquia Hospital Municipal Sant’Ana de
Carandai, o cargo de Assessor Juridico, passando assim a ter a seguinte disposigao:

ANEXO V
TABELA DE CARGOS COMISSIONADOS, NUMERO DE VAGAS E NIiVEL DE VENCIMENTOS
CARGOS COMISSIONADOS - SIMBOLO "CC" N° VAGAS NIVEL
Coordenador do Pronto Socorro Municipal 01 33
Diretor Administrativo e Financeiro 01 39
Diretor Clinico 01 33
Diretor Presidente 01 47

Art. 3° Ficam criadas as fungdes gratificadas de Pregoeiro, Agente de Contratagdo e de Agente de Apoio de Licitacdo, que passam a ter as
seguintes descricbes no Anexo Il — Descri¢cdo e Especificacdo das Gratificagbes de Funcéo - GF, da Lei n° 2355-2020, que instituiu o Plano de
Cargos e Vencimentos dos Servidores, Dispde Sobre a Organizagdo Administrativa da Autarquia Hospital Municipal Sant’Ana de Carandai.

Titulo da Fungdo: PREGOEIRO

Descrigcao Sumaria:

Conduzir os trabalhos de processos licitatérios na modalidade de pregéo.

Descri¢ao Detalhada:

- Conduzir a sessao publica;

- Coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

- Receber, examinar e decidir as impugnacdes, pedidos de esclarecimento e recursos, apoiado pela Secao de Licitagbes, pela unidade
responsavel pela elaboracéo do termo de referéncia/projeto basico e/ou por unidade técnica e, quando for o caso, pela Assessoria Juridica;
- Publicar no sistema em que for operacionalizada a licitacéo avisos e decisdes proferidas em procedimento licitatorio;

- Dirigir a etapa de lances; - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio;

- Promover diligéncias e sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia da proposta;

- Verificar o cumprimento das condi¢es de habilitagao; - Indicar o vencedor do certame;

- Elaborar o relatério final da licitagcao; e

- Providenciar a adjudicagdo do objeto e homologagéo do procedimento.

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Realizar estudos e andlises de problemas especificos;

- Executar outras tarefas correlatas, afins e de sua competéncia, a critério do superior imediato.

Especificacéo:

- Fator Instru¢éo: Ensino Médio Completo e Curso de Formagé&o de Pregoeiro.

- Fator Esforco Mental/Visual: Esforco mental e/ou visual constante durante a realizag&o do trabalho.

- Fator Iniciativa: Planeja e executa tarefas complexas. Tem autonomia de julgar e avaliar situagdes e recomendar solugdes.

- Fator Responsabilidade por Erros: A execucdo das tarefas exige elevados niveis de atencdo e exatiddo, pois a presenca de erros tem uma
influéncia elevada nos custos.

- Fator Ambiente de Trabalho: Condi¢des ideais de trabalho.

- Fator Esforco Fisico: Tarefas que exigem esforgo fisico moderado.

Titulo da Fung&o: AGENTE DE CONTRATAGCAO

Descrigdo Sumaria: Conduzir sesséo publica de licitagdo em todas suas modalidades, com exce¢do da modalidade pregéo.

Descri¢ao Detalhada:

- Tomar decisdes em prol da boa conducéo da licitagcédo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratacOes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

- Acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendéario de contratagcdo seja cumprido, observado,
ainda, o grau de prioridade da contratagéo;

- Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responséveis pela elaboracéo desses documentos;

- Verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no edital; - Coordenar a sessédo publica de licitagdo e o envio de
lances, quando for o caso;

- Verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

- Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

- Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando mantiver sua deciséo;

- Indicar o vencedor do certame;

- Adjudicar o objeto, quando n&o houver recurso;

- Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

- Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a sua homologacéo.

- Realizar estudos e analises de problemas especificos;

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;
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- Executar outras tarefas correlatas, afins e de sua competéncia, a critério do superior imediato.

Especificacéo:

- Fator Instrugéo: Ensino Médio Completo.

- Fator Esforgo Mental/Visual: Esforgo mental e/ou visual constante durante a realizacao do trabalho.

- Fator Iniciativa: Planeja e executa tarefas complexas. Tem autonomia de julgar e avaliar situacdes e recomendar solucdes.

- Fator Responsabilidade por Erros: A execucéo das tarefas exige elevados niveis de atencédo e exatiddo, pois a presenca de erros tem uma
influéncia elevada nos custos.

- Fator Ambiente de Trabalho: Condic¢des ideais de trabalho.

- Fator Esforco Fisico: Tarefas que exigem esforco fisico moderado.

Titulo da Funcdo: AGENTE DE APOIO DE LICITACAO

Descrigcdo Sumaria: Apoiar sessdo publica de licitagdo em todas suas modalidades

Descricao Detalhada:

- Apoiar os responsaveis pelas licitacdes em todas as etapas dos certames;

- Apoiar a inser¢éo dos dados do procedimento licitatério nas plataformas digitais e nos diarios oficiais e nas providéncias relativas as demais
publicagdes previstas em lei;

- Apoiar a instrucao dos procedimentos, na contagem e no controle de prazos;

- Atuar como membro na equipe de apoio das licitagdes;

- Atuar na abertura, recebimento, encaminhamento, registro, distribuicdo de processos, visando atender as solicitagdes;

- Examinar a exatiddo de documento, conferindo, efetuando registros, quando solicitado, observando prazos, datas, posi¢es financeiras e
orgamentarias, dentre outros;

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Executar outras tarefas correlatas, afins e de sua competéncia, a critério do superior imediato.

Especificagao:

- Fator Instrugéo: Ensino Médio Completo

- Fator Esforgo Mental/Visual: Esforgo mental e/ou visual constante durante a realizagao do trabalho.

- Fator Iniciativa: Planeja e executa tarefas complexas. Nao possui autonomia de julgar e avaliar situa¢des e recomendar solugdes.

- Fator Responsabilidade por Erros: A execugdo das tarefas exige altos niveis de atengdo e exatiddo, pois a presenca de erros tem uma influéncia
elevada nos custos.

- Fator Ambiente de Trabalho: CondigGes ideais de trabalho.

Art. 4° Ficam criadas no Anexo VII — Tabela de Gratificagdo de Funcéo, da Lei n® 2355-2020, as fun¢bes gratificadas de Pregoeiro (01 vaga),
Agente de Contratagdo (01 vaga), Agente de Apoio de Licitagdo (02 vagas), que passa a vigorar com a seguinte disposicéo:

ANEXO~VII -
TABELA DE GRATIFICAGCAO DE FUNCAO - GF

FUNCOES DE CONFIANCA - simbolo “FC” N° VAGAS GRATIFICACAO
Pregoeiro 01 R$ 1.650,00
Agente de Contratagdo 01 R$ 1.850,00
Agente de Apoio a Licitagdo 02
Assessor Administrativo 05
Coordenador de Departamento de Pessoal 01 60% do nivel 01 da Tabela de Nivel e
Coordenador de Servicos Gerais 01 Vencimento da Lei vigente do Plano de Cargos

_ _ e Salérios da Lei n° 2355/2020.
Enfermeiro Responsavel Técnico 02
Supervisor do Servico de Nutricdo e Dietética Responsavel 01
Técnico

Art. 5° Altera os niveis dos cargos de provimento efetivo de Agente Administrativo e de Auxiliar Administrativo no Anexo IV — Tabela de Cargos
Efetivos, Nimero de Vagas e Nivel de Vencimentos, da Lei 2355/2020, que instituiu o Plano de Cargos e Vencimentos dos Servidores, Dispde
Sobre a Organizagdo Administrativa da Autarquia Hospital Municipal Sant’Ana de Carandai, que passa a ter a seguinte disposigao:

ANEXO IV
TABELA DE CARGOS EFETIVOS, NUMERO DE VAGAS E NIVEL DE VENCIMENTOS
CARGOS EFETIVOS - SIMBOLO "CE" N° VAGAS NIVEL
Agente Administrativo 06 10
Auxiliar Administrativo 08 09
Agente de Controle de Faturamento 01 09
Auxiliar de Servicos Gerais 31 01
Assistente Social — 30 horas 01 22
Controlador Interno 01 30
Eletricista 01 10
Enfermeiro 15 37
Farmacéutico — 40 horas 04 42
Fisioterapeuta Respiratério — 30 horas 02 22
Motorista 02 13
Nutricionista 02 28
Operario 07 01
Porteiro 05 01
Recepcionista 16 06
Técnico em Contabilidade 01 11
Técnico em Enfermagem 43 11
Técnico em Farmacia 04 11
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| Técnico em Nutricdo e Dietética | 01 |

11 |

Art. 6° Ficam mantidas inalteradas as demais disposi¢des da Lei n® 2355-2020.

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Mando, portanto, que as autoridades, a quem o conhecimento e execucdo desta Lei pertencer, que a cumpram e a fagam cumprir, tdo
inteiramente como nela se contém.

Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, 21 de fevereiro de 2024.

Washington Luis Gravina Teixeira
Prefeito Municipal

Rogério de Sousa Bertolin
Secretario de Governo

Publicada no Sagudo de Entrada do Pago Municipal Presidente Tancredo Neves, em mesmo dia, més e ano de sua data. Carandai, 21 de
fevereiro de 2024. Rogério de Sousa Bertolin — Secretario de Governo.
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