PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAI
Unido e Compromisso com o Povo

ADMINISTRAGCAO 2021-2024
LEI N° 2525/2022

ALTERA A LEI N° 2353/2020, QUE DISPOE SOBRE O PLANO DE
CARGOS E CARREIRAS APLICAVEL AOS SERVIDORES
PUBLICOS  MUNICIPAIS, PROMOVE ADEQUACAO A
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O Povo do Municipio de Carandai, por seus representantes legais na Camara Municipal, APROVA, e eu, Prefeito Municipal, com a GRACA DE
DEUS, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Altera as especificagdes do cargo de carreira de Técnico de Informatica, que passa a ter as seguintes descricdes no Anexo | —
Descricao e Especificacdo de Cargos Efetivos e Comissionados, da Lei n® 2353-2020:
“Titulo do Cargo: TECNICO EM INFORMATICA
Descrigdo Sumaria:
Instalagdo, preparacgéo, leitura e treinamento para uso de equipamentos e programas na area de informatica.
Descricdo Detalhada:
- Ler e executar diagramas;
- Instalar componentes da parte interna de um computador- placas, pentes de memodria, drives, discos rigidos;
- Conectar monitor, teclado, mouse e equipamentos periféricos, como impressoras, scanners, - nobreaks e
estabilizadores;
- Instalar programas requisitados pelos departamentos;
- Preparar todo o sistema para que sua utilizagéo se torne o mais facil possivel;
- Testar o equipamento varias vezes, até comprovagdo de sua eficiéncia ideal; - Treinar pessoal para uso do
equipamento e dos programas;
- Fazer manutencgé&o e atualizacéo de todo o sistema,;
- Auxiliar no desenvolvimento de software para a administragéo;
- Dar atencéo a reclamacdes e passar informacéo ao Analista responsavel;
- Executar outras tarefas afins.
- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;
- Participar quando designado de comissdes, conselhos e grupos de trabalhos; - Executar outras tarefas afins,
correlatas e compativeis, a critério do superior imediato.
Especificagdo:
- Fator Instrucdo: Nivel Médio e Curso Técnico de Informatica, Técnico em Desenvolvimento de sistemas, Técnico em
Redes, Técnico em Manutengdo e Suporte em Informatica, Técnico em Telecomunicacdes, Técnico em sistemas de
computacao e sistemas de Transmissédo com certificado de concluséo reconhecido pelo MEC e carga horaria minima de
800 horas e/ou duragdo minima de 1 ano e meio.
- Fator Esforco Mental/Visual: Esforco metal e/ou visual moderado em alguns instantes, durante a realizagdo do
trabalho.
- Fator Iniciativa: Realiza tarefas de rotina sob superviséo constante, pode tomar decisGes de facil resolugdo, com rara
independéncia de agéo.
- Fator Responsabilidade por Erros: A execugao das tarefas exige maior nivel de atencdo e exatiddo, pois a presenga
de erros tem uma influéncia consideravel nos custos.
- Fator Ambiente de Trabalho: Condicdes ideais de trabalho.
- Fator Esforco Fisico: Tarefas que exigem esforco fisico moderado.”.

Art. 2°. Fica criado o cargo em comissdo de Coordenador do Cadastro Unico, que passa a ter a seguinte descricdo no Anexo | —
Descrigao e Especificacdo de Cargos Efetivos e Comissionados, da Lei n® 2353-2020:
“Titulo do Cargo: COORDENADOR DE CADASTRO UNICO
Descricdo Suméria:
Coordenar o servico de Cadastro Unico do Municipio
Descricdo Detalhada:
- Coordenar as atividades e as equipes de cadastro Unico;
- Planejar;
- Monitorar e avaliar as a¢des de cadastramento;
- Elaborar relatorios;
- Articular e implementar melhorias;
- Receber e tratar den(ncias de irregularidades;
- Outras tarefas correlatas com a fungéo.
Especificacdo:
- Fator Instrucéo: Ensino Médio Completo e experiéncia na area social e em gestéo, perfil de lideranca e capacidade de
transmitir contetdo.
- Fator Esforgo Mental/Visual: Esforgo mental e/ou visual constante durante a realizagéo do trabalho.
- Fator Iniciativa: Planeja e executa tarefas complexas. Tem autonomia de julgar e avaliar situagdes e recomendar
solucdes.
- Fator Responsabilidade por Erros: A execugdo das tarefas exige elevados niveis de atengdo e exatiddo, pois a
presenca de erros tem uma influéncia elevada nos custos.
- Fator Ambiente de Trabalho: Condi¢Ges ideais de trabalho.
- Fator Esforco Fisico: Tarefas que exigem esforco fisico moderado.”.

Art. 3°. Fica excluida do Anexo Il — Descricdo e Especificagdo das Gratificagdes de Fungdo — GF, da Lei n® 2353-2020, a fungéo de
Coordenador de Cadastro Unico.

Art. 4°. Altera no Anexo Il — Descricdo e Especificagdo das Gratificacdes de Fungdo GF da Lei 2353/2020 o titulo e as atribuictes da
funcdo de Técnico de Andlise de Dados e Sistema do Cadastro Unico para Técnico de Nivel Superior (CAD UNICO) que passa a
vigorar com a seguinte redacao:

“Titulo da Fungao: TECNICO DE NIVEL SUPERIOR (CAD UNICO)
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Descric8o sumaria: )
Monitorar o Servigo de Cadastramento Unico no Municipio.

Descricdo Detalhada:

- Responsavel por monitorar e avaliar as a¢es de cadastramento;

- Realizar visitas domiciliares para averiguagao cadastral e fiscalizagao;

- Atender e encaminhar familias para outros servigos;

- Tratar denuncias de irregularidades;

- Analisar dados;

- Elaborar relatorios;

- Operar os sistemas do Cadastro Unico;

- Assessorar a Coordenagéo do Cadastro Unico;

- Outras tarefas correlatas com a fungéo.

Especificacéo:

- Fator de Instrugdo: Ensino Superior Completo e conhecimento intermediario em informatica.

- Fator Esforgo Mental/Visual: Esforgco mental e/ou visual constante durante a realiza¢do do trabalho.

- Fator Iniciativa: Planeja e executa tarefas complexas. Tem autonomia de julgar e avaliar situacdes e recomendar
solugdes.

- Fator Responsabilidade por Erros: A execugdo das tarefas exige elevados niveis de atengdo e exatiddo, pois a
presenca de erros tem uma influéncia elevada nos custos.

- Fator Ambiente de Trabalho: CondigGes ideais de trabalho.

- Fator Esforco Fisico: Tarefas que exigem esforco fisico moderado.”

Art. 5°. Altera a denominacéo do cargo em comissao de Assessor Juridico para Subprocurador, que passa a ter a seguinte descri¢gdo no
Anexo | — Descricdo e Especificacéo de Cargos Efetivos e Comissionados, da Lei n® 2353-2020:

“Titulo do Cargo: SUBPROCURADOR

Descricdo Suméria:

Representar o Municipio, judicial e extra-judicialmente.

Descricdo Detalhada:

- Propor e acompanhar processos judiciais, representando o Municipio, nos limites das suas atribuigées;

- Elaborar e acompanhar a celebracéo de contratos administrativos e privados, dos quais faz parte o Municipio;

- Auxiliar o Chefe do Executivo na formulacéo de projetos de Lei, a ser enviado a Camara Municipal.

- Auxiliar a autoridade competente nos procedimentos de licitacdo e desapropriacéo;

- Acompanhar a execugdo orgamentaria, assim como as contas da Prefeitura junto ao Tribunal de Contas;

- Analisar e elaborar parecer sobre assuntos da administracao municipal em geral;

- Propor e acompanhar processos administrativos em geral;

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

- Participar quando designado de comissdes, conselhos e grupos de trabalhos;

- Executar outras tarefas afins, correlatas e compativeis, a critério do superior imediato. Especificacao:

- Fator Instrugdo: Curso Superior completo (Direito) e registro na OAB.”

Art. 6° No Anexo VI — TABELA DE CARGOS COMISSIONADOS NUMERO DE VAGAS E NIVEL DE VENCIMENTOS, da Lei n°
2353/2020, que Dispde Sobre o Plano de Cargos e Carreiras Aplicavel aos Servidores Publicos Municipais, Promove Adequagéo a
Estrutura Administrativa e Da Outras Providéncias, alterado pela Lei n°® 2477-2022, fica alterada a nomenclatura do cargo de Assessor
Juridico para Subprocurador e incluidos o cargo em comissdo de Coordenador de Cadastro Unico, passando a ter a seguinte
disposicao:

ANEXO VI
TABELA DE CARGOS COMISSIONADOS NUMERO DE VAGAS E NIiVEL DE VENCIMENTOS
CARGOS COMISSIONADOS - simbolo “CC” N° VAGAS NIVEL
Agente de Defesa Civil 01 10
Coordenador de Infraestrutura de Tl 01 44
Assessor 10 27
Assessor de Gabinete do Prefeito 04 27
Assessor de Imprensa 01 33
Assessor Estratégico de Desenvolvimento Econémico 01 45
Subprocurador 03 42
Procurador Geral 01 48
Secretario de Governo 01 Subsidio
Coordenador do Centro de Atendimento de Fisioterapia 01 35
Coordenador de Atencdo a Saude 01 42
Coordenador de Saude Mental 01 37
Coordenador de Almoxarifado 01 35
Diretor de Esportes e Lazer 01 37
Coordenador de Cadastro Unico 01 27
Coordenador do Centro de Promo¢&o Humana — CEPH 01 35
Coordenador de Limpeza Urbana 01 35
Coordenador de Servicos em Vias Rurais 01 35
Coordenador de Defesa Civil 01 37
Coordenador de Maquinas e Transportes 01 35
Diretor de Compras 01 37
Diretor de Tesouraria 01 41
Diretor de Ouvidoria 01 37
Coordenador de Estradas 01 35
Diretor de Cultura, Turismo e Patrimén. Artis., Hist. e Cultural 01 37
Coordenador do Terminal Rodoviario e Parque de Exposicdes 01 35
Coordenador de Obras 01 35
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Secretario Municipal de Administracao 01 Subsidio
Secretario Municipal de Agricultura e Pecuaria 01 Subsidio
Secretario Municipal de Assisténcia Social 01 Subsidio
Diretor de Contabilidade 01 41
Diretor de Administracdo Tributaria e Projetos 01 41
Diretor do Departamento Municipal de Licitag6es 01 37
Secretario Municipal de Obras 01 Subsidio
Diretor do Departamento Municipal de Recursos Humanos 01 37
Secretario Municipal de Saude 01 Subsidio
Secretario Municipal de Meio Ambiente 01 Subsidio
Secretario Municipal de Educacéo 01 Subsidio
Coordenador da Casa Lar 01 37
Coordenador Municipal de Transito e Transporte 01 37
Coordenador de Frotas e Transportes 01 37
Gestor Municipal de Convénios 01 31
Secretario Municipal de Cultura, Esportes, Lazer e Turismo. 01 Subsidio
Gerente de Atencéo Priméria 01 37
Diretor de Manutencdo Mecanica 01 37

Art. 7° Fica excluida do Anexo IX — Tabela de Gratificagdo de Fungédo, da Lei n° 2353-2020, a fungédo de Coordenador de Cadastro
Unico.

Art. 8° Altera no Anexo IX — Tabela de Gratificag@o de Fungéo a descricdo da funcdo de Técnico de Andlise de Dados e Sistema do
Cadastro Unico para Técnico de Nivel Superior (CAD UNICO) e as gratificacdes das fungBes de Supervisor de Cadastro Unico e
Técnico de Nivel Superior (CAD UNICO), que passam a vigorar com a seguinte disposigdo:

ANEXO IX~ -
_ :I'ABELA DE GRATIFICACAO DE FUNCAO _
GRATIFICACAO DE FUNCAO -simbolo "GF" N° VAGAS GRATIFICACAO

Agente Coord. de Vigilancia Epidemioldgica 01

Agente Coord. Vigil. em Saude do Trabalhador 01

Agente coordenador de Vigilancia Ambiental 01

Agente Coordenador de Vigilancia Sanitaria 01

Agente coordenador do INCRA 01 \?2/; g?ngir:gl c(i)al S; I%Zil{ae%% '\Iiil\;enloe
Agente coordenador do SIAT 01 de Cargos e Salarios
Agente de Controle Administrativo 01

Agente de Controle de Faturamento 01

Agente de Controle Interno 04

Agente de Convénios 01

Agente de Divulgagéo 01

Agente Zelador do Canil Municipal 01

Coordenador da Junta do Servigo Militar 01

Coordenador de Saude Bucal 01

Coordenador Munic. de Vigilancia em Salude 01

Encarregado do Transporte 01

Nutricionista Resp. Téc.(RT) Alimentacado Escolar 01

Supervisor de Cadastro Unico 01

Supervisor de Farmécia Responséavel Técnico 01

Técnico de Nivel Superior (CAD UNICO) 01

Tratorista 03

Art. 9°. Ficam mantidas inalteradas as demais disposi¢es da Lei n°® 2353/2020, que Dispde Sobre o Plano de Cargos e Carreiras
Aplicavel aos Servidores Publicos Municipais, Promove Adequacdo a Estrutura Administrativa e Da Outras Providéncias, da Lei n°
2477-2022 e da Lei n° 2488-2022, que as alterou.

Art. 10. Ficam autorizadas as providéncias administrativas, contabeis, orcamentérias e regulamentares necessarias ao cumprimento
desta Lei.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o.

Mando, portanto, que as autoridades, a quem o conhecimento e execucao desta Lei pertencer, que a cumpram e a fagam cumprir, tao
inteiramente como nela se contém.
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Pacgo Municipal Presidente Tancredo Neves, 12 de dezembro de 2022.

Washington Luis Gravina Teixeira

Rogério de Sousa Bertolin
Prefeito Municipal

Secretario de Governo

Publicada no Saguéo de Entrada do Pago Municipal Presidente Tancredo Neves, em mesmo dia, més e ano de sua data. Carandai, 12
de dezembro de 2022. Rogério de Sousa Bertolin — Secretario de Governo.
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