PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAI
Unido e Compromisso com o Povo.

Adm. 2021 - 2024
LEI N° 2495/2022

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE REEMBOLSO DE
DESPESAS DE VIAGEM PARA SERVIDORES OCUPANTES
DO CARGO DE MOTORISTA.

O Povo do Municipio de Carandai, por seus representantes legais na Camara Municipal, APROVA, e eu, Prefeito Municipal, com a
GRACA DE DEUS, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Quando em viagem fora do Municipio de Carandai, em um periodo superior a 03 (trés) horas diarias e devidamente
justificadas, conforme disposto no Anexo Il desta Lei, os servidores ocupantes do cargo efetivo de Motorista, lotados nos quadros da
administracao direta e indireta da Municipalidade fardo jus ao Reembolso de Despesa de Viagem.

Art. 2°. Entende-se como Reembolso de Despesa de Viagem, a titulo de indenizagdo, os valores decorrentes de:
|.— alimentacg&o;
Il.— hospedagem;
IIl.— abastecimento de veiculo;
IV.— manutencgédo de veiculo; e
V. — outras despesas afins relacionadas a viagem.

Paragrafo Unico. As despesas referentes aos itens I, Ill, IV e V s6 serdo reembolsadas quando efetuadas em viagens, mediante
apresentacdo de justificativas, constantes do Relatério de Viagem — Anexo lll, e devidamente comprovadas.

Art. 3°. Ser& contabilizado somente 01 (um) reembolso por dia, independentemente do nimero de viagens realizadas diariamente.

Art. 4°. Os requerimentos serdo efetuados pelos servidores, aos seus Chefes Imediatos e/ou equivalente e Secretérios, em
formulario préprio, conforme modelo constante do anexo Il, integrante desta Lei.

§ 1° Os Relatérios de Viagem - Anexo Il desta Lei, deverdo ser juntados aos Requerimentos de Reembolso de Despesa,
devidamente assinados pelo Chefe Imediato e/ou equivalente, e pelo Secretario da Unidade para a qual o motorista realizou o
deslocamento.

§ 2°. Os valores referentes as indenizacdes das despesas por meio de reembolsos, deverdo estar previamente empenhados, por
meio de empenhos estimativos com data anterior as viagens.

§ 3°. Cabe ao Chefe Imediato e/ou equivalente da Unidade, para qual o servidor exerce suas atividades, verificar se foram cumpridas
as disposicdes desta Lei e aprovar o requerimento de reembolso, e em seguida, colher assinatura do secretario da unidade, para
sua ciéncia, e posteriormente encaminha-lo ao setor contabil para a liquidagédo do empenho.

§ 4°. Constatada alguma divergéncia devera o requerimento retornar ao solicitante, para as corregées que se fizerem necessarias
e/ou apresentagao de documentagao faltante, se for o caso.

Art. 5°. Deferido o reembolso, a despesa sera liqguidada no empenho e quitada em depdsito bancario a favor do responsavel
indicado no processo.

Art. 6°. No caso dos incisos II, Ill, IV e V do art. 2° desta Lei, a nota fiscal original, preferencialmente série ‘D”, ou cupom fiscal, serdo
0s Unicos documentos permitidos para comprovarem as despesas para reembolso.

§ 1°. Nos documentos de que trata o caput deste artigo, deverao constar:
|.— nome do servidor requerente;
[l.- data da despesa;

[11.— motivo da despesa (Relatério de Viagem).

§ 2°. Além dos dados estipulados no paragrafo 1° deste artigo, devera constar no documento fiscal a sua numeracéo tipografica ou
eletrénica, conforme o caso, os dados da empresa, inclusive o CNPJ.

§ 3° Os documentos apresentados ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrbes ou valor ilegivel, ndo sendo admitida, em
hipétese alguma, segundas vias ou outras vias, fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducéo.

Art. 7°. A cada 15 (quinze) dias o servidor devera efetuar o seu Requerimento de Reembolso de Despesa de Viagem, tendo a
Administracéo Direta ou Indireta, um prazo de 15 (quinze) dias para efetuar o pagamento ou indeferir o pedido.

Art. 8°. O Chefe Imediato e/ou o Secretério da Unidade para a qual o motorista realizou o deslocamento controlar4 os
Requerimentos de Reembolso e terd a competéncia de deferir ou indeferir o reembolso, conforme disposto no Anexo Il desta Lei.
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Paragrafo Unico. O servidor que ndo apresentar os Requerimentos de Reembolso dentro do prazo estipulado no art. 7° desta Lei
tera seu direito precluso, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados pela chefia imediata e deferido pelo secretario da
unidade.

Art. 9°. Nao serdo efetuados os reembolsos das despesas que nédo forem comprovadas de acordo com o estabelecido nesta Lei.

Art. 10. Caso se faga necessario o reembolso em um prazo menor ao estipulado nesta Lei, o servidor podera requeré-lo com as
devidas justificativas, a serem referendadas pela chefia imediata e pelo secretéario da pasta.

Paragrafo Unico. Caso haja mais alguma despesa excepcional do servidor apds a realizacdo deste reembolso ainda dentro da
quinzena estabelecida, devera ser apresentado o Requerimento de Reembolso, em forma de reembolso complementar, seguindo os

mesmos tramites e disposi¢des definidas por esta Lei.

Art. 11. Fica estabelecido, como valor maximo de reembolso de alimentagdo e como valor maximo de hospedagem, o constante da
tabela disposta no Anexo | desta Lei.

§ 1°. Os valores de que trata o caput deste artigo sédo considerados para o periodo de 01 (um) dia de deslocamento.

§ 2°. Os valores constantes da tabela disposta do Anexo | desta Lei, poderdo ser reajustados anualmente, por ato préprio do
Executivo, pelo mesmo indice aplicado aos servidores municipais, 30 (trinta) dias més considerado como a data base para tal.

Art. 12. As despesas decorrentes com a aprovagao desta Lei correrdo a conta das dotagdes dispostas no orgamento vigente e em
consignagoes futuras.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua Publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial a Lei 2298/2018.
Mando, portanto, que as autoridades, a quem o conhecimento e execugdo desta Lei pertencer, que a cumpram e a fagam cumprir,
téo inteiramente como nela se contém.

Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, 25 de agosto de 2022.

Washington Luis Gravina Teixeira
Prefeito Municipal

Rogério de Sousa Bertolin
Secretario de Governo
Publicada no Saguéo de Entrada do Pago Municipal Presidente Tancredo Neves, em mesmo dia, més e ano de sua data. Carandai,

25 de agosto de 2022. Rogério de Sousa Bertolin — Secretario de Governo.
ANEXO |
| - TABELA DE VALOR MAXIMO DIARIO PARA REEMBOLSO PARA ALIMENTAQAO
DESTINO VALOR
Cidades até 100 Km de distancia R$ 40,00
Cidades acima de 100 km de distancia, inclusive capitais R$ 80,00

Il - TABELA DE VALOR MAXIMO DIARIO PARA REEMBOLSO DE HOSPEDAGEM

DISCRIMINAGCAO VALOR
Cidades com até 100 km de distancia R$ 80,00
Cidades acima de 100 km de distancia, inclusive capitais R$ 200,00
ANEXO I
REQUERIMENTO N° /20
UNIDADE:
Praca Bardo de Santa Cecilia, 68 — Centro CEP: 36.280-024 Carandai - Minas Gerais
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REEMBOLSO DE DESPESA DE VIAGEM

Carandali, de de 20
Eu, , servidor (a) publico do Municipio de Carandai, lotado
no (a) , ocupante do cargo efetivo de
motorista, venho requerer o Reembolso de Despesa de Viagem no valor de R$ ( ), tendo em vista as
viagens realizadas no periodo de / 120 a / 120 ,Cujos objetivos estdo devidamente
justificados em anexo.
Nestes termos, solicita deferimento.
Nome do Servidor:
Cargo:
CPF n°:
Assinatura do Servidor
PARECER
Carandai, de de 20
[ ] pEFERIDO [ ] INDEFERIDO
Chefe Imediato Secretéario da Unidade
Data: / / Data: / /
Carimbo e Assinatura Carimbo e Assinatura
ANEXO I
RELATORIO DE VIAGEM
Data: / / Veiculo/Modelo: Placa:
Atendimento & Unidade:
Destino:
Motivo:
Hora da Saida: Hora da Chegada:

Km da Saida:

Km da Chegada:

Nome do Motorista:

Observagéo:

Total de Km rodados:

Assinatura do Motorista:

Data: /

Recebimento do Documento:

Assinatura e Carimbo do Receptor:
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