PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAI

UM GOVERNO SIMPLES E PARA TODOS
Adm. 2017 - 2020

PROJETO DE LEI N° 2143/2018

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO, A ESTRUTURA ORGANICA E OS
PROCEDIMENTOS DA ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE CARANDAI

O Povo do Municipio de Carandai, por seus representantes na Camara Municipal,
APROVA.

Art. 1° - O Prefeito Municipal e os Secretarios Municipais, auxiliares diretos e co-
responsaveis pela administracdo, exercerdo competéncias e atribuices constitucionais,
legais e regulamentares, por meio dos 6rgaos que compdem a Administracdo Municipal.

Art. 2° - Administracdo Municipal €, para os efeitos desta Lei, o conjunto de agentes,
Oorgdos e pessoas juridicas que tenham a incumbéncia de executar as atividades
administrativas do Municipio.

Art. 3° - A Administragdo Municipal compde-se da Administragdo Direta e Indireta.

Art. 4° - As consideradas entidades da Administracdo Indireta a autarquia, fundacao
publica, empresa publica, sociedade de economia mista, associacdes publicas e consoércio
publico.

Paragrafo Unico - Somente através de lei especifica podera ser criada autarquia e
autorizada a instituicdo de empresa publica, de empresa de sociedade de economia mista e
de fundacdo, cabendo a lei complementar, neste ultimo caso, definir as areas de sua
atuacao.

Art. 5° - A Administracdo Direta é constituida por 6rgdos sem personalidade juridica,
sujeitos a subordinacdo hierarquica, integrantes da estrutura administrativa do Executivo e
submetidos a direcédo superior do Prefeito Municipal.

Art. 6° - A Administracdo Municipal abrange:

| — Secretaria de Governo e o0s o0rgaos de atividade de assessoramento;

Il — Gestor Municipal de Convénios;

[l —a Controladoria Interna

IV- a Assessoria Juridica

V — a Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, seus Departamentos e seus
orgaos de atividade de assessoramento;

VI — a Secretaria Municipal de Educacéo e seus 6rgaos de atividade de assessoramento;
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VII — a Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Meio Ambiente seus Departamentos e
seus 0Orgados de atividade de assessoramento;

VIII — a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, seus Departamentos e seus 0rgaos de
atividade de assessoramento;

IX — a Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento e seus
Departamentos e seus 6rgaos de atividade de assessoramento;

X — a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servicos Urbanos e seus 6rgdos de atividade
de assessoramento;

Xl—- a Secretaria Municipal de Saude e seus érgaos de atividade de assessoramento;

Xl — a Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo e seus 0Orgdos de
atividade de assessoramento;

Art. 7° - A Secretaria Municipal, como o6rgdo central de direcdo e coordenacdo das
atividades de sua area de competéncia, cabe exercer a supervisdo geral das unidades
administrativas subordinadas.

Art. 8° - Os 6rgdos de Controladoria Geral, Gestor Municipal de Convénios e Assessoria
Juridica ndo se submetem a subordinacéo hierarquica, sendo independentes no exercicio
de suas funcdes e reportam - se diretamente ao Prefeito.

Art. 9° - Os titulares de cargos de direcao superior serdo denominados:
| — Secretario Municipal;

[I- Assessor Juridico;

[l — Controlador Interno;

IV — Gestor Municipal de Convénios;

V — Chefe de Departamento, Coordenador, Encarregado e Assessor.

Art. 10° - As unidades para execucdo de planos, programas, projetos e atividades serdo
denominadas:

| — Secretaria e seus titulares serdo denominados Secretarios;

I — Departamento, Coordenadoria e seus titulares serdo denominados Chefe de
Departamento e Coordenador;

[l — Diviséo e seus titulares serdo denominados Encarregado.

IV- Assessoria e seus titulares serdo denominados Assessor;

Art. 11° - Para execucao de Programa, Projeto ou Servico podera ser designado um ou
mais servidores efetivos da classe principal de seu objeto, executivo responsavel pela sua
implantag&o, desenvolvimento, acompanhamento e avaliacéo.
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Paragrafo Unico - O servidor ou servidores responsavel ou responsaveis por Programa,
Projeto ou Servigo sera designado, em carater temporario, enquanto perdurar a atividade e
exercerd funcdo de confiancga ou gratificada para a sua conducéao.

Art. 12° - Compete:

| — Aos Secretarios Municipais exercerem as atribuicdes das respectivas Secretarias
Municipais.

Il — Aos Chefes de Departamentos, Assessores, Coordenadores e Encarregados,
exercerem as funcdes de chefias dos respectivos servigcos e 6rgdos do departamento.

Art. 13° Os cargos de Controlador Interno, Assessor Juridico, Gestor Municipal de
Convénios, Secretario, Chefe de Departamento, Coordenador, Encarregado e Assessor sao
de livre nomeacédo e exoneracdo do Prefeito Municipal e serdo exercidos em regime de
dedicacéao exclusiva.

O cargo de Secretario Municipal € de natureza eminentemente politica, de livre nomeacéao e
exoneracdo do Prefeito Municipal, serd exercido em regime de dedicacdo exclusiva e
remunerado por subsidio em parcela Unica.

§ 1° - Os cargos de Secretario, Assessor e Coordenador e Encarregado em seus diversos
segmentos, sS40 em comissao.

§ 2° - Aos servidores que ocupam os cargos de que tratam esse artigo aplicam-se 0s
direitos e deveres constantes do estatuto dos servidores publicos do Municipio de
Carandai, ficando vinculados ao regime geral da previdéncia social, mantido pelo Instituto
Nacional do Seguro Social — INSS.

Art. 14° - O Executivo deverd regulamentar, através de Decreto, o horario de
funcionamento da Administracdo Pudblica Municipal, direta e indireta, observando,
obrigatoriamente, horéarios especificos de funcionamento interno e atendimento ao publico
nos varios setores do servi¢o publico municipal.

Art. 15° - A estrutura organica da Prefeitura Municipal € a constante do Anexo | desta Lei.

Art. 16° - As competéncias dos orgaos do Executivo observardo o disposto no Anexo |
desta Lei.

Art. 18° - As despesas decorrentes do cumprimento da presente Lei correrdo a conta de
dotacdes proprias do Orcamento corrente.
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Art. 19° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos a
partir de 01 de agosto de 2018.

Art. 20° - Revogam-se as disposicfes em contrario, em especial a Lei 2133/2014 de 29 de
agosto de 2014 e suas modificacbes posteriores.

Mando, portanto, que as autoridades, a quem o conhecimento e execucdo desta Lei
pertencer, que a cumpram e a fagam cumprir, tdo inteiramente como nela se contém.

Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, 06 de agosto de 2018.

Washington Luis Gravina Teixeira
Prefeito Municipal
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ANEXO |
Gestor Municipal de Convénios

- Tem por competéncia a operacionalizacdo dos convénios celebrados junto a Uniéo,
Estado, Municipios e as Organizacbes da Sociedade Civil, planejando, organizando,
coordenando, dirigindo e controlando as a¢cfes necessarias a consecucao dos objetivos nos
diversos orgaos. Descricdo Detalhada:

- Executar os servicos de cadastramento, execucao e prestacado de contas no Sistema de
Convénios (Siconv) do governo federal;

- Executar os servicos de cadastramento, execucdo e prestacdo de contas no Sistema de
Gestao de Convénios (SIGCON) do governo estadual,

- Executar os servicos de cadastramento, execucdo e prestacdo de contas no Fundo
Nacional de Saude (FNS) do governo federal,

- Executar os servicos de cadastramento, execucdo e prestacdo de contas no Sistema de
Monitoramento de Obras (SISMOB) do governo federal,

- Executar os servigcos de cadastramento, execucdo e prestacdo de contas no Sistema
Integrado de Monitoramento Execucdo e Controle do Ministério da Educacao
(SIMEC/PAR);

- Coordenar juntos aos departamentos os convénios celebrado entre o Municipio e as
OrganizagOes da Sociedade Civil (OSC);

- Assessorar o Chefe do Executivo na formulacdo de compatibilizacdo dos objetivos globais
a longo e curto prazo, dentro de sua area de atuacdo, assim como manté-lo sempre
informado sobre sua area.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.
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Controle Interno
O controle interno € o responsavel pela fiscalizacdo preventiva, continua e exaustiva
Os principais objetivos do Sistema de Controle Interno séo:

- Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na é&rea de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Assegurar PREVENTIVAMENTE a legalidade, legitimidade e economicidade dos atos;
- Preservar os bens (patrimonio e recursos), visando o interesse publico;

- Buscar eficiéncia operacional; e encorajar as politicas internas respaldadas no principio da
legalidade.

- Através do trabalho do agente de Controle Interno, espera alcancar resultados como:

- Analise de forma PREVENTIVA, da aplicacdo dos principios constitucionais nos
procedimentos administrativos;

- Avaliacdo do cumprimento das metas, comprovacao da legalidade, sempre em conjunto
com outras Secretarias e Departamentos afins;

- Avaliacdo dos resultados através do cumprimento de um conjunto de normas
recomendadas a cada unidade, com principios e procedimentos uniformes e adequados a
realidade do Municipio de Carandai;

- Propor, quando comprovada a necessidade, recomendacfes de a¢des corretivas, cujo
resultado garanta ao gestor publico a préatica exata de desempenho administrativo com
legalidade, legitimidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, eficacia e economicidade dos
atos.

- Caberé ao controlador, a responsabilidade de conferir PREVENTIVAMENTE 0s processos
para empenhamento de despesa, verificando especialmente a existéncia de lei autorizativa;
se a despesa é considerada afeta ao Municipio; a realizacdo de processo licitatorio quando
necessario; termo de contrato em vigor; documentacdo exigida na legislagcédo vigente para
gue a despesa seja empenhada; a correta aplicacdo da dotacdo orcamentaria.

Praca Bardo de Santa Cecilia, 68 - Centro CEP 36.280-000 Carandai - Minas Gerais
Tel. (32) 3361 1177 e-mail administrativo@carandai.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAI

UM GOVERNO SIMPLES E PARA TODOS
Adm. 2017 - 2020

- O controle da agdo governamental da administracdo deverd ser exercido em todos os
orgdos, cabendo ao 6rgdo de Controle Interno a centralizacdo das informacbes e a
sistematizacao de relatérios gerenciais e de controle.

- As Secretarias Municipais e Assessorias exercerdo o controle de suas atribuicbes, com o
auxilio do 6rgéo de Controle Interno, com o objetivo de:

| — reorientar suas atividades quando em desvio;

Il — assegurar a observancia da legislacdo aplicavel as suas atividades;

[ll — avaliar o comportamento administrativo dos 6rgéos subordinados;

IV — harmonizar o programa de governo com as atividades do 6érgéo;

V — prestar contas de sua gestédo, em sua forma e prazo estipulado;

VI — prestar a qualquer momento, por intermédio do Secretario Municipal e Assessores, as
informacdes solicitadas pelo Poder Legislativo e cidadaos;

- Zelara pela organizacdo e manutencdo atualizada dos cadastros dos responséaveis por
dinheiros, valores e bens publicos, o controle de estoque, almoxarifado, controle de
patriménio, controle de abastecimento, de manutencdo de veiculos, obras, convénios,
controle de atendimento a assisténcia social, assim como dos 6rgaos e entidades sujeitos a
auditoria pelo Tribunal de Contas do Estado;

- Controlara os limites para a inscricdo de despesas em restos a pagar; - Apoiar o controle
externo no exercicio de sua missao institucional.

- Determinard providéncias e estabelecera contatos relacionados com as atividades do
controlador interno;

- Prestar assessoramento as demais areas; Elaborar relatérios sobre matérias de
competéncia do Controle Interno;

- Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

- O controle interno tem a funcéo institucional de prestar , preventivamente , orientacao
pedagogica, com vistas a combater a ineficiéncia na administragcéo publica;

- Orientara e fiscalizard para que os registros tenham a exigéncia de agrupamento , em
separado , das notas de empenho e comprovantes das despesas realizadas com recursos
da Contribuicdo de Intervengdo no Dominio Econémico - CIDE/combustivel; provenientes
das multas de transito, meio ambiente e outras multas existentes;
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- Pautara as suas acdes, resultados positivos, no sentido de subsidiar o gestor com
informacdes e elementos técnicos para a tomada de decisdes e também como elemento
PREVENTIVO para evitar desperdicios,perdas,abusos,fraudes e desfalques;

- Cabera a Secretaria Municipal de Governo juntamente com o Controlador Interno facilitar
a integracdo dos 6rgédos da Prefeitura Municipal de Carandai, coordenando o planejamento
e garantindo o suporte aos mesmos. Dentro de suas atividades, devera planejar e
coordenar a acédo governamental, sob a supervisdo do Departamento de Contabilidade , na
elaboracdo dos instrumentos de planejamento (PPA — LDO — LOA) e acompanhar
programas e projetos para o desenvolvimento econémico e social do Municipio. Cabe,
ainda, propor politicas, implementar e acompanhar as atividades de utlizagdo e
movimentacdo dos recursos, contratacdo de fornecedores, aquisicdo de bens e servigos,
dentre outros.

- Conduzir veiculos da Administragdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicées legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Assessoria Juridica

- Propor e acompanhar processos judiciais, representando o Municipio, nos limites das
suas atribuicoes;

- Elaborar e acompanhar a celebracdo de contratos administrativos e privados, dos quais
faz parte o Municipio;

- Auxiliar o Chefe do Executivo na formulacéo de projetos de Lei, a ser enviado a Camara
Municipal.

- Auxiliar a autoridade competente nos procedimentos de licitagcdo e desapropriacao;

- Acompanhar a execu¢do or¢camentaria, assim como as contas da Prefeitura junto ao
Tribunal de Contas;

- Analisar e elaborar parecer sobre assuntos da administracdo municipal em geral;

- Propor e acompanhar processos administrativos em geral;

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
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motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacdes orcamentarias, inclusive dos bens, compras e servigos

Assessorias

-Assessorar 0s agentes politicos do governo municipal, assim considerados o Prefeito, o
Vice-Prefeito e os Secretarios, nas fases de geracéo, articulacdo e andlise das variaveis
que integram os processos de tomada de decisdo da autoridade superior, e que, pela
importancia das mesmas, necessitam serem confiaveis por verdadeiras e pertinentes com o
projeto do governo;

- Assessorar o Prefeito, o Vice-Prefeito, o Secretario de Municipio em matérias que
requeiram o desenvolvimento de estudos e pesquisas relativos as politicas publicas de
interesse do governo municipal;

- Assessorar o Prefeito, o Vice-Prefeito, o Secretario de Municipio analisando e instruindo
expedientes submetidos a decisdo do mesmo;

- Assessorar o Prefeito, o Vice-Prefeito, o Secretario de Municipio na apuracéo e avaliacédo
de indicadores de qualidade e de desempenho de agentes e/ou unidades vinculadas, que
exijam discricdo e confiabilidade;

- Auxiliar o Prefeito, o Vice-Prefeito, o Secretario de Municipio no trabalho de controle do
cumprimento das ordens dele emanadas, das leis e dos atos normativos municipais, no
ambito de atuacao da respectiva unidade organica;

- Desempenhar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela autoridade que
assessora;

- Conduzir veiculos da Administragdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicGes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.
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Secretaria Municipal de Governo

- Caberd a Secretaria Municipal de Governo juntamente com o Controlador Interno facilitar
a integracdo dos 6rgaos da Prefeitura Municipal de Carandai, coordenando o planejamento
e garantindo o suporte aos mesmos. Dentro de suas atividades, devera planejar e
coordenar a acdo governamental, sob a supervisdo do Departamento de Contabilidade , na
elaboracdo dos instrumentos de planejamento (PPA — LDO — LOA) e acompanhar
programas e projetos para o desenvolvimento econémico e social do Municipio. Cabe,
ainda, propor politicas, implementar e acompanhar as atividades de utlizagdo e
movimentagdo dos recursos, contratacdo de fornecedores, aquisicdo de bens e servigos,
dentre outros.

- Responsavel pela interlocucdo com a Camara Municipal;

- Discussao dos Projetos de Lei com os Vereadores;

- Interlocucdo com os partidos politicos da base de apoio a administracédo e da oposicao;
- Relacionamento com as esferas governamentais ~"Governo e Unido ;

- Interatividade das Secretarias, Autarquias e Fundagdes municipais;

- Receber as solicitagbes, Requerimentos e Indicacdes dos Vereadores, encaminhando-as,
respondendo-as, tomando as providéncias necessarias.

- Promover as atividades de coordenacéao politico-administrativa da Administracéao
Municipal com os municipes, entidades e associac¢des de classe, bem como, com
autoridades Federais, Estaduais e de outros Municipios.

- Assessoramento das demandas de agendamento com o Prefeito;
- Assessoramento quanto aos Processos Administrativos dirigidos aos Prefeito;
- Coordenacao, elaboracao e tramite de solicitacoes;

- Coletar dados e informacfes para a tomada de decisdes do Prefeito.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicoes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.
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- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacBes orcamentarias da Secretaria, inclusive dos bens, compras e servigos.

Secretaria Municipal de Administragéo e Fazenda

A Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda constitui o nucleo central do Sistema
de planejamento, controle, orientacao e execucdo da politica fiscal, tributaria, orcamentaria,
financeira e contabil do Poder Executivo Municipal, competindo-lhe, também o
assessoramento ao Prefeito, &s atividades relacionadas com processos administrativos
disciplinares, gestdo de pessoal, de infra-estrutura fisica, mobiliaria e frota, de expediente,
de suprimentos e patriménio, sempre em conjunto e harmonicamente, com as outras
secretarias nos assuntos que |he forem afetos competindo-lhe, especialmente:

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na é&rea de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Responsabilidade total pelo pleno funcionamento dos Conselhos afetos a Secretaria ,
acompanhando,fiscalizando e apoiando para que as reunibes ocorram de maneira calma e
pacifica;

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicbes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacBes orcamentarias da Secretaria, inclusive dos bens, compras e servicos.

—Prestar assisténcia direta ao Prefeito, no desempenho de suas atribuicdes e conscientizar-
se que o relacionamento com as outras secretarias é fundamental e imprescindivel para
uma boa administracéo;

— Programar, elaborar e executar a politica financeira e tributaria do Municipio, bem como
as relacdes com os contribuintes;

- Subsidiar os procedimentos administrativos disciplinares e apoiar 0s outros orgaos da
administragdo municipal nos procedimentos correlatos. Planejar, desenvolver e coordenar a
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politica geral de recursos humanos, a politica salarial, executando as atividades de
administracdo de pessoal, compreendendo o recrutamento, a selecdo, a admissao, a
alocacgao, o remanejamento e a exoneragao de pessoal;

-Promover e manter atualizado o cadastro de pessoal, o controle dos atos formais de
pessoal e confeccionar a folha de pagamento;

— Planejar, coordenar e controlar a administracdo contébil, financeira, tributaria e fiscal do
Municipio.Assessorar as unidades do Municipio em assuntos de financas;

— Acompanhar as normas de aplicacdo do fundo de contas;

— Manter articulagcdo com 6érgdos fazendarios, Estaduais, Federais e entidades de direito
publico e privado, com melhoria do desempenho econdémico e fiscal; Inscrever e cadastrar
0s contribuintes bem como orientar 0s mesmos;

— Executar o lancamento, a arrecadacéo e a fiscalizagédo dos tributos devidos ao Municipio.

— Fiscalizar as atividades comerciais, industriais e de prestacao de servicos irregulares no
Municipio.

- Julgar processos administrativos referentes a autos de infracdo em grau de primeira
instancia;
- Controlar o sistema de guarda e movimentacao de valores;

- Elaborar, executar e acompanhar o Plano Plurianual das Diretrizes Orgcamentéarias e do
Orgcamento Anual em conjunto com outras secretarias;

- Programar o desembolso financeiro, Empenhar, liquidar e pagar as despesas.

- Elaborar a programacdo do fluxo financeiro da prefeitura, administrando-o através do
controle de desembolso programado dos recursos destinados aos diversos 6rgdos da
Prefeitura;

- Elaborar os balancetes mensais, demonstrativos e balan¢o anual, bem como a publicacéo
dos informativos financeiros determinados pela Constituicdo Federal. Executar a prestacéo
anual de contas e o cumprimento das exigéncias do controle externo.

- Realizar os registros e controles contabeis a andlise, o controle e o acompanhamento dos
custos dos programas e atividades dos o6rgdos da Administracdo Direta. Analisar a
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conveniéncia da criacao e extingdo de fundos especiais. Controlar e a fiscalizar sua gestao
e supervisionar dos investimentos publicos.

- Controlar os investimentos e a capacidade de endividamento do Municipio;

- Administrar as dotacfGes atribuidas as diversas unidades orcamentarias, relativas ao
Sistema Central que representa e outras atividades correlatas. Promover politica de
seguranca do trabalho dos servidores municipais e coordenar os setores de pericia médica,
de higiene e de seguranca do trabalho e de concessdo de beneficios. Promover e
coordenar a gestdo do plano de carreiras dos servidores publicos municipais.

- Promover, em conjunto com as outras Secretarias, a avaliacdo do estagio probatorio dos
servidores recém admitidos, promover em conjunto com as outras Secretarias, a avaliacao
de desempenho do pessoal ativo, desenvolver estudos e coordenar projetos de
modernizacdo administrativa

- Promover, em conjunto com as outras Secretarias Planos e Programas de Capacitacao e
Desenvolvimento dos servidores. Acompanhar as relacdes do municipio com seus
servidores inativos e associacdes de servidores e sindicatos. Promover politica de
seguranca do trabalho dos servidores municipais e coordenar os setores de pericia médica,
de higiene e de seguranca do trabalho e de concesséo de beneficios;

— Coordenar, desenvolver e executar todas as atividades relacionadas com o patriménio,
almoxarifado e apoio logistico;

— Administrar e controlar a guarda e manutencdo dos bens patrimoniais do municipio,
incluindo equipamentos, bem imoveis, a frota da Prefeitura Municipal, incluindo seguros,
emplacamentos, multas e sinistro e consumo de combustivel cm comum acordo com as
demais secretarias.

— Exercer a acao normativa e fiscalizadora do sistema financeiro e orcamentario;

— Encaminhar a Secretaria de Controle Interno da Prefeitura, na forma de suas resolucgdes,
toda a documentacéo relativa a administracéo financeira e contabil;

— Coordenar a elaboracéao das propostas de orcamento anual, Plurianual de investimentos,
de abertura de créditos adicionais, Lei de Diretrizes Orcamentarias.

-Controlar e acompanhar a execugdo orcamentaria e proposicdo de normas orgamentarias
gue devam ser observadas pelos demais 6érgdos municipais;
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— Promover o fornecimento de certiddo negativa de tributos municipais e quaisquer outras
relativas as demais rendas;

— Expedir certiddes de lancamento e quitacédo de tributos municipais. Fornecer certiddao de
"HABITE-SE" .

-Informar processos de sua competéncia.
-Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;
— Planejar, programar, executar e controlar o orcamento da Secretaria,

— Coordenar, desenvolver e executar todas as atividades relacionadas com o patriménio,
almoxarifado e apoio logistico;

— Administrar e controlar os documentos do arquivo, do protocolo, e dos setores de
reprografia da administracdo municipal;

— Administrar e exercer acado normativa e fiscalizadora dos servi¢os gerais e auxiliares e de
copa;

— Administrar e controlar a ocupacéo fisica dos prédios de uso da administracdo municipal;

— Controlar os contratos de locacao de prédios usados para instalacées de unidades da
administracdo municipal,

— Decidir sobre o aproveitamento ou alienacdo dos bens municipais considerados
inserviveis;

— Promover, em conjunto com as outras Secretarias, a gestdo de compras, estabelecendo
programacao, cadastro atualizado de fornecedores, consolidacdo e controle da demanda
dos oOrgdos, assessorando na montagem dos processos, estimativa de precos e
observancia a legislacéo pertinente;

— Administrar e controlar os contratos de prestacdo de servigos relativos a sua area de
atividade;

—Assessorar 0s demais 6rgaos, na area de suas competéncias;
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— Planejar, programar, executar e controlar o orgamento da Secretaria em conjunto com
outras Secretarias e Departamentos;

—Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito.
Departamento Municipal de Contabilidade

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na é&rea de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Conduzir veiculos da Administragdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

- Assinar, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder Executivo Municipal, os atos
e contratos administrativos, diretamente vinculados as dotacdes orcamentarias do
Departamento, inclusive dos bens, compras e servicos.

-Controlar, conferir, classificar e contabilizar as operacdes orcamentérias, financeiras e
patrimoniais do municipio, atendendo as exigéncias legais e as instrucées do Tribunal de
Contas.

-Observar a aplicacéo dos preceitos legais em estreito alinhamento com o Controle Interno
do Poder Executivo.

-Estruturar mensalmente balancetes e demonstrativos, elaborar balanco anual e a
prestacdo de contas anuais.

-Escriturar livros contabeis, elaborar as pecas orcamentarias municipais, bem como
acompanhar sua execucgao e cumprimento.

-Executar todas as atividades especificas e correlatas a area contabil dentro dos padrdes
técnico-legais exigidos.

-Organizar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis por valores e bens publicos
afetos ao municipio.
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-Organizar prestacdes de contas dos recursos transferidos ao Poder Executivo e atender as
equipes técnicas do Tribunal de Contas do Estado, prestando-lhe as informacdes
requeridas.

-Emitir guias de lancamento para efeitos contabeis;

-Supervisionar e controlar as tarefas pertinentes a conciliacdo dos saldos das contas
bancarias, bem como relativamente ao sistema informatizado e centralizado de
administracéo financeira do municipio.

-Realizar o acompanhamento e controle mensal das contas de telefonia mével celular de
aparelhos utilizados por agentes publicos.

-Executar outras atividades correlatas a divisdo ou que forem delegadas pelo Secretario.

Departamento Municipal de Arrecadacé&o e Tributos

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na é&rea de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Conduzir veiculos da Administragdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

-Executar a politica fiscal e financeira do municipio.

-Elaborar as pecas orcamentarias municipais, bem como acompanhar sua execucao e
cumprimento com a Divisdo de Contabilidade.

- Cadastrar contribuintes e aferir o correto recolhimento de tributos e demais receitas
municipais, bem como exercer todas as atividades correlatas ao efetivo e correto
processamento das disponibilidades financeiras.

-Receber, pagar, guardar e movimentar dinheiro ou valores que compdem o erario publico.

-Instruir os processos de pagamento, aferindo se a despesa foi devidamente empenhada e
liquidada.
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-Preparar os relatorios gerenciais, contendo elementos para a programac¢ado orcamentaria e
financeira do municipio.

-Fiscalizar as despesas realizadas, comunicando qualquer ocorréncia anormal que
comprometa a sua licitude.

-Determinar e coordenar a realizacao de diligéncias, exames periciais e fiscalizagao, com o
objetivo de salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal.

-Autorizar os estabelecimentos a estruturar os documentos fiscais previstos na legislacéao
tributéaria.

-Executar outras atividades correlatas a divisdo ou que forem delegadas pelo Secretario.

-Cadastrar contribuintes, lancar, arrecadar tributos e demais receitas municipais, bem como
exercer todas as atividades correlatas a efetiva arrecadagéo.

-Realizar a fiscalizagéo tributaria, coordenando a andlise dos dados sobre o comportamento
fiscal dos contribuintes, com o fim de dirigir a fiscalizacdo e orientar acdes contra
incorrecdo, sonegacao, evasao e fraude no recolhimento dos tributos municipais.

-Cadastrar imodveis e zelar pelo adequado assentamento urbano através do correto
parcelamento do solo municipal.

-Fiscalizar o cumprimento das posturas municipais.

-Realizar a fiscalizagdo em geral com énfase nas posturas municipais, coordenando a
analise dos dados sobre o comportamento dos cidaddos e pessoas juridicas em Carandai,
com o fim de dirigir a fiscalizacdo e orientar acbes contra o descumprimento da legislacao
municipal.

-Orientar a execugao das atividades fiscais, avaliando e controlando seus resultados junto
com outras Secretarias e Departamentos afins.

-Supervisionar acfes de verificacdo da declaracdo de resultados e receitas tributaveis,
inclusive no tocante ao ICMS, para fins de apurar a participacdo do Municipio na
transferéncia de recursos oriundo desse imposto estadual.

-Emitir ou revisar pareceres ou informacdes nos processos fiscais de sua competéncia,
submetendo-os quando for o caso, a apreciacdo do Secretario.
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-Promover estudos objetivando o aumento racional da arrecadacao tributaria.

-Determinar e coordenar a realizacdo de diligéncias, exames periciais e fiscalizagcdo, com o
objetivo de salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal.

-Executar outras atividades correlatas a divisdo ou que forem delegadas pelo Secretario.

Departamento Municipal de Recursos Humanos

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acées que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicbes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

-Executar medidas relativas ao processo de recrutamento, selecéo, colocacao, treinamento,
aperfeicoamento, avaliacdo e desenvolvimento dos agentes publicos.

-Promover a profissionalizacéo e valorizacao do servidor municipal.

-Executar todas atividades relativas a politica de recursos humanos do Poder Executivo.
-Controlar a legalidade, registrar e fiscalizar a situacéo funcional dos agentes publicos do
municipio, como a contagem de tempo de servico, as progressbes, os beneficios e
correlatos adquiridos ou a adquirir, os pedidos de férias, licenca, beneficios e

aposentadoria, entre outros, zelando pela correta manutencdo dos prontuarios individuais.

-Analisar e encaminhar requerimentos dos agentes publicos a autoridade competente,
diligenciando no que for necessario para a sua correta instrucao.

-Elaborar a folha de pagamento.
-Estimular o espirito de associativismo dos servidores, para fins sociais e culturais.

-Efetuar o exame legal dos atos relativos a pessoal e promover o0 seu registro e publicacao.
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-Diligenciar e instruir processos alusivos a concessao de vantagens previstas na legislacao.
-Manter mecanismos permanentes de controle e avaliacdo das despesas com pessoal.
-Elaborar e emitir a Declaracdo de Relacdo Anual de Informacdes Sociais-RAIS, a
Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF, documentos previdenciarios e
Informacdes a Previdéncia Social - SEFIP — Programa de Prevencédo de Riscos Ambientais
— PPRA e o Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional — PCMSO,
Demonstrativos Previdenciarios relativos ao Regime Proprio de Previdéncia - RPPS e
outros exigidos por lei.

-Entregar e enviar em prazo habil os relatérios que a legislacao determina.

- Emitir certidées de tempo de servigo.

-Executar outras atividades correlatas a divisao ou que forem delegadas pelo Secretario.

Departamento Municipal de Licitacdes e Compras

E o 6rgéo incumbido de planejar, executar e coordenar as atividades que visem a aquisicéo
de materiais e servicos do municipio, competindo-lhe as seguintes atribui¢cdes:

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

-Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

- Adquirir materiais ou servi¢os, conforme normas e Leis em vigor;

-Realizar processos de compra com dispensa de licitagao, conforme dispositivos em Lei;
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-Encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitagdo de empenho e demais documentos
necessarios a contabilizacdo e pagamento;

-Elaborar pesquisas de precos para a instauracao de processos de licitacao;

-Elaborar processos de licitagdo de acordo com a Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracdes,, e Lei Federal n° 10.520/2002 e suas alteracoes;

- Elaborar contratos administrativos e convénios;
- Elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitag&o;

-Publicar extratos de contratos, convénios, resultados de licitacdo, dispensa e
inexigibilidades;

-Elaborar pedidos de empenho referentes as compras dos processos acima,;

-Gerenciar os contratos administrativos;
-Cadastrar fornecedores;

-Providenciar documentacéo de acordo com solicitacdo do Tribunal de Contas;

-Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Chefe do Poder Executivo
Municipal na revisdo e implantacdo de normas e procedimentos relativos as atividades de
compras e aquisi¢cdes da Administragdo Municipal;

-Programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar os procedimentos de compras
da Administracéo, de acordo com as normas e diretrizes superiores do Governo Municipal,
pertinentes a Diretoria de Compras e Licitacoes;

-Prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz da Comisséo de
Licitacao;

- Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Chefe do Executivo
Municipal;

- Em coordenacao com as Secretarias de Planejamento e Gestédo e de Financgas, realizar os
procedimentos administrativos e de gestdo orcamentaria e financeira necessarios para a
execucao de suas atividades e atribuicdes, dentro das normas superiores de delegacdes de
competéncias;
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- Em coordenacdo com o juridico, programar as atividades de consultoria e
assessoramento juridico necesséario para o desempenho oportuno e eficaz de suas
atribuicoes, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da Administracéo
Pdblica Municipal, dentro das normas superiores de delegacdes de competéncias;

- Em coordenacdo com a Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda, monitorar e
avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos institucionais sob sua
responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo Municipal as propostas de deciséao e
adequacao que permitam o cumprimento dos compromissos assumidos com a populagéo
no Plano de Governo;

- Acompanhar e controlar a execucao de contratos e convénios celebrados pelo Municipio
na sua area de competéncia;

- Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinacdo do Secretario Municipal
de Administracao e Fazenda.

- Responsabilizar-se, por seu titular, e em conjunto com o Secretario Municipal de
Administracdo e Fazenda, pelas autorizacdes para abertura de licitagbes, assinaturas de
editais, julgamentos dos recursos administrativos e adjudicacdes dos certames, bem como
pela avaliacdo da execucao contratual, sempre que as contratacdes recairem sobre bens
e/ou servicos diretamente pertinentes as dotacdes orcamentarias especificas da Secretaria,
inclusive as compras e servicos dispostos em almoxarifado central e os bens e servigos de
manutencdo e custeio geral e administrativo da Secretaria, com exce¢do das obras e
servicos de engenharia, a cargo e responsabilidade exclusiva das Secretarias Municipais
de Obras, Urbanismo e Meio Ambiente.

- Cumprir todas as obrigacdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos Municipais
e Ordens de Servico.

Departamento de Tesouraria

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicoes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
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motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

- Controlar e registrar a arrecadacéo e demais fatos da area financeira da Prefeitura.
- Coordenar o setor de tesouraria da Prefeitura;
- Controlar a divida publica municipal,
- Controlar o saldo dos bancos através de extratos bancarios e do livro de caixa;
- Controlar os convénios firmados com a Prefeitura;
- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;
- Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato
-O tesoureiro responsavel, deve repassar a sua equipe a importancia de se trabalhar com o
PPA, a LDO e a LOA em maos, mais precisamente a LOA, que trara todo orcamento
disponivel a ser executado dentro do exercicio financeiro. Repassando as demais
secretarias 0 comportamento das receitas, para que seja possivel a aplicacao correta das
despesas fixadas na LOA, observando o que a Lei 4.320/64.
- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Secretaria Municipal de Educacéo
A Secretaria Municipal de Educacédo é 6rgdo de planejamento, coordenacdo, execucao,
controle e avaliacao de atividades do Municipio, relacionadas a educacéao, competindo-lhe,
especialmente:
-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam

mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.
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- Responsabilidade total pelo pleno funcionamento dos Conselhos afetos a Secretaria |,
acompanhando,fiscalizando e apoiando para que as reunibes ocorram de maneira calma e
pacifica;

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacBes orcamentarias da Secretaria, inclusive dos bens, compras e servigos.

-Politica municipal de educacéo;

— Ensino fundamental e educacéo infantil;

|- Educacao de jovens e adultos, educacgdo profissional, educacao especial e educacgéo a
distancia, em articulagdo com os governos federal e estadual;

— Planejamento, execucao, supervisdo, inspecao, orientacdo, assisténcia social escolar e
psicolégica e controle da acdo do governo do Municipio relativa aos niveis de educacéo

exigidos na Constituicdo e na Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional;

-Instalagdo, manutengdo, administracdo, controle e fiscalizagdo do funcionamento das
unidades que compdem a Rede Oficial do Sistema Municipal de Ensino;

— Melhoria da qualidade do ensino;
A administracdo:

— Dos recursos transferidos ao Municipio de Carandai para aplicacdo em programas de
educacao, sempre em conjunto com o CADE — Central de Avaliacdo de Despesa.

— Do transporte escolar municipal,
— Dos programas suplementares de alimentacéo escolar;— Apoio e assisténcia ao estudante
economicamente desfavorecido;— Medidas de valorizacdo do magistério publico do

Municipio de Carandai;

— Articulagdo com a Secretaria da Saude, Secretaria de Assisténcia Social e Secretaria de
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Agricultura, Pecuaria e Abastecimento visando a execucdo dos programas de assisténcia
social e de saude para a populacdo escolar da Rede Oficial do Sistema Municipal de
Ensino.

— Operacionalizacdo, no nivel de delegacédo ou outorga recebidas, dos recursos oriundos
do Fundo de Manutencao e Desenvolvimento do Ensino Fundamental.

— Promocéo de campanhas destinadas a incentivar a frequéncia e a permanéncia no aluno
na escola;

— Elaboracao e desenvolvimento de programas de educacao fisica, desportiva e sanitaria
junto a clientela escolar e comunidade, sempre em conjunto com as Secretarias de Saude e
Assisténcia social,

— Censos e levantamentos da populacdo em idade escolar, procedendo a sua chamada a
escola;

— Combate sistemético a evasao escolar, a repeténcia e a todas as causas de baixo
rendimento do alunado, utilizando as medidas disponiveis de aperfeicoamento do ensino e
de assisténcia integral ao aluno;

— Assisténcia administrativa e didatico-pedagogica aos professores, técnicos, profissionais
de apoio pedagogico e ao pessoal de apoio administrativo, mediante a realiza¢do de cursos
de treinamento, atualizacdo, aperfeicoamento, especializacéo;

— Administracdo do Fundo Municipal de Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino
Fundamental e de Valorizagdo do Magistério em comum acordo com a Administracao;

-Avaliacéo, informacéo e pesquisa educacional;

- Executar, coordenar, acompanhar, controlar e fiscalizar os convénios e contratos — com as
entidades publicas e privadas — concernentes a execucao das a¢des de assisténcia social ,
e ao desenvolvimento dos programas e projetos e outras formas de parcerias , referentes a

sua area de responsabilidade;

- Planejar,elaborar , executar e controlar o orcamento da Secretaria , conjuntamente ,com a
Secretaria de Administracao e Fazenda;

- executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito;
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Assessoria da Secretaria Municipal de Educacgéo
-Assessorar 0 Secretario de Educacgdo dentro de sua area de atuacao;

- Desenvolver a metodologia e efetuar a elaboracdo e revisdo do planejamento dos
programas operacionais referentes a sua area de atuacéo na Secretaria de Educacéao;

- Orientar e dar pareceres sobre matérias técnicas dentro de sua area de atuacgéo;
- Realizar estudos e analises de problemas especificos;
- Acompanhar a aplicacédo de verba no Departamento de Educacéo;
- Substituir servidores sob sua coordenac¢éo, quando necessario;
- Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato;
- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicbes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Coordenadoria do Ensino de Jovens e Adultos
-Acompanhar e supervisionar a execugdo do atendimento gratuito em escolas aos
educandos que nao tiveram acesso ou continuidade de estudos no ensino fundamental na
idade prépria ou em outras modalidades.
-Proporcionar oportunidades educacionais apropriadas, consideradas as caracteristicas do
aluno, seus interesses, condicdes de vida e de trabalho, mediante cursos e exames.
-Promover a efetiva avaliacdo das técnicas pedagdgicas utilizadas mediante
acompanhamento e registro do desenvolvimento dos discentes, visando proporcionar meios
para 0 acesso ao seu ensino superior ou ao trabalho.
-Velar pela observancia de uma carga horaria minima anual dentro da lei, pela difusdo de
valores fundamentais ao interesse social, aos direitos e deveres dos cidadaos, de respeito

ao bem comum e a ordem democréatica.

-Realizar o efetivo controle de frequiéncia pela instituicdo de educacéao.
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-Expedir a documentacdo que permita atestar os processos de desenvolvimento e
aprendizagem dos educandos.

-Zelar pela realizacdo de uma educacao inclusiva, valorizando o educando como individuo
gue integra a sociedade e como agente de mudanca qualitativa de seu meio, promovendo a
sua orientacdo para o trabalho, além do fomento do desporto educacional e apoio as
praticas desportivas nao formais.

-Executar outras atividades correlatas ao setor ou que forem delegadas pelo Secretario.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Secretaria Municipal de Saude

A Secretaria Municipal de Saude é 6rgado de planejamento, coordenacgdo, execucao,
controle e avaliacdo de atividades do Municipio, relacionadas a saude, competindo-lhe,
especialmente:

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acées que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Responsabilidade total pelo pleno funcionamento dos Conselhos afetos a Secretaria |,
acompanhando,fiscalizando e apoiando para que as reunifes ocorram de maneira calma e
pacifica;

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacdes orcamentarias da Secretaria, inclusive dos bens, compras e servicos.
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-Prestar assisténcia direta ao Prefeito, no desempenho de suas atribui¢des;

— Planejar, programar, elaborar e executar a politica de saude do municipio, conforme as
diretrizes do SUS, através da implementacdo do Sistema Municipal da Saude e do
desenvolvimento de acdes de promocao, protecdo e recuperacao da saude da populacéo,
com a realizacdo hierarquizada e integrada das acdes assistenciais;

— Estabelecer diretrizes e promover o desenvolvimento da politica municipal de saude, por
meio da formulacdo, execugdo e acompanhamento do Plano Municipal de Saude, em
consonancia com as deliberacdes diretrizes tripartites e com o que estabelece a Lei Federal
n° 8.080, de 19 de setembro de 1990;

— Executar a politica de saude do municipio com a¢des que visam garantir a prevencao de
doencas, protecdo e promocao da saude da populacéo;

— Atender de forma integral, universal e equanime, garantindo acesso da populagdo a
todos os niveis de servigos, contemplando acdes de promocéao, protecdo e recuperacao da
saude individual e coletiva;

— Definir o perfil demografico e epidemiolégico da populacdo do municipio, no sentido de
orientar a implantacéo e implementacédo dos servicos de saude;

— Promover pesquisas, estudos e avaliacdo da demanda aos servicos de saude, das
necessidades de saude da populacdo do municipio e da oferta de servicos nas unidades
que compdem o sistema local de saude;

— Garantir o que estabelece a Lei Federal n°. 8.142/90 no que concerne ao pleno exercicio
do controle social pela populacéao;

— Realizar as Conferéncias Municipais de Saude e participar das Conferéncias Estadual e
Nacional de Saude;

— Promover a vigilancia a saude, implantando e implementando a¢cbes e programas de
vigilancia ambiental, epidemioldgica e sanitaria;

— Atuar na fiscalizagéo e controle de servigos, industrias e comércios de interesse a saude,
em conjunto com o Departamento de Arrecadagdo e Tributos, Secretaria Municipal de
Agricultura Pecuaria e Abastecimento, bem como exercer acbes de intervengdo sobre
situacOes e ambientes de risco;
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— Promover, no ambito do municipio, em conjunto com a Secretaria Municipal de
Agricultura Pecuaria, a fiscalizacdo e o controle das condigBes sanitarias, de higiene,
saneamento, alimentos e medicamentos;

— Implantar e fiscalizar as posturas municipais relativas a higiene e a saude publica, em
conjunto com a Secretaria Municipal de Agricultura Pecuaria e Secretaria de Administracao
e Fazenda;

— Prestar servigos ambulatoriais de complexidade no nivel de competéncia do municipio;
— Prestar servicos de urgéncia e emergéncia, no nivel de competéncia do municipio;

— Promover junto com a Secretaria de Assisténcia Social assisténcia a saude e social aos
servidores municipais;

— Promover campanhas de prevencdo de doencas e educativas visando o estado de bem
estar da populagédo municipal;

— Desenvolver acdes intersetoriais — para o desenvolvimento de programas conjuntos de
promocado da saude — articuladas com outros érgdos da administracdo municipal, estadual
e federal e com entidades da iniciativa privada;

— Desenvolver o controle, a avaliacdo e a auditoria das acdes e servicos de saude sob
gestdo municipal;

— Captar recursos financeiros — junto a 6rgaos, entidades e programas internacionais,
federais e estaduais — para desenvolver projetos e programas especificos;

— Promover contratacdo supletiva de servidores e servicos de saude, em situacdes
emergenciais, em conjunto com a Secretaria de Administracao e Fazenda;

— Desenvolver e implantar projetos e programas que sejam estratégicos para o SUS
municipal sempre em conjunto com as Secretarias de Saude, Assisténcia Social e
Educacéo;

— Promover e desenvolver, no municipio, sempre em conjunto com as secretarias de
Assisténcia Social , no que for comum , as a¢des concernentes a atencdo basica de acordo
com as formulacdes emanadas pelos governos Federal, Estadual e Municipal;
— Capacitar e aperfeigcoar os recursos humanos na area da saude publicas e afins;
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— Executar, no ambito municipal, a politica de insumos e equipamentos para atender os
servicos de saude;

— Administrar as Unidades Assistenciais em conjunto com as Secretarias de Assisténcia
Social e Educacéo, no que for possivel sob-responsabilidade do Municipio;

— Executar, coordenar, acompanhar, controlar e fiscalizar os convénios e contratos — com
as entidades publicas e privadas — concernentes a execucao das acdes de salde e ao
desenvolvimento dos programas e projetos referentes a sua area de responsabilidade;
—Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;

—Assessorar 0s demais 0rgaos, na area de sua competéncia,

— Planejar, elaborar, executar e controlar o orcamento da Secretaria conjuntamente com 0s
Departamentos de Contabilidade;

—Executar outras tarefas correlatas determinadas pela Prefeito;

- Responsabilidade total pelo pleno funcionamentos dos Conselhos afetos a Secretaria ,
acompanhando, fiscalizando e apoiando para que as reunides ocorram de maneira calma e
pacifica;

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de

motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Assessoria da Secretaria Municipal de Saude

- Assessorar 0 Secretario de Saude dentro de sua area de atuacao;

- Desenvolver a metodologia e efetuar a elaboragcdo e revisdo do planejamento dos
programas operacionais referentes a sua area de atuacdo na Secretaria de Saude;

- Orientar e dar pareceres sobre matérias técnicas dentro de sua area de atuacao;

- Realizar estudos e analises de problemas especificos;
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- Acompanhar a aplicagcédo de verba na Secretaria Saude;

- Substituir servidores sob sua coordenacao, quando necessario;

- Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;
- Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato;

- Conduzir veiculos da Administragcdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicbes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Coordenadoria de Saude Integrada

A Coordenadoria de saude integrada tem como funcdo a unificacdo dos varios niveis de
atencdo. Proporciona aos usuarios mesmo os hdo agendados, solu¢bes imediatas para os
seus problemas. O agendamento das consultas é diario, permanente, sem data de abertura
e fechamento. Na nova modalidade s&o valorizadas e incluidas as medicinas tradicionais e
praticas integrativas de saude.

A Atencdo Basica é o primeiro Ponto de Atencéo a Saude e a Principal Porta de Entrada do
SUS. Caracteriza-se por um conjunto de acdes de saude, no ambito individual e coletivo
gue abrange a promocao e a protecdo da saude, a prevencao de agravos, o diagndstico, o
tratamento, a reabilitacdo, reducdo de danos e a manutencdo da saude com o objetivo de
desenvolver uma atencédo integral que impacte na situacdo de saude e autonomia das
pessoas e nos determinantes e condicionantes de salde das coletividades.

Para o fortalecimento da Atengéo Bésica na cidade de Carandai, a Secretaria Municipal de
Saude e o Hospital Santana, vém promovendo a articulacdo da rede basica as Redes de
Atencédo para promocdo da atencao integral e ampliagdo do acesso com qualidade e em
tempo oportuno.

* Integracdo Secretaria de Saude, Hospital Santana e Pronto Atendimento com demais
Secretarias

* Estratégia Saude da Familia
« Area Técnica Praticas Integrativas e Complementares em Saude
* Nutricdo e Alimentagéo Saudavel

» Saude Bucal
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* Urgéncia na Atencgéo Basica

-Propor e participar da formulacéo de politicas publicas, planos e programas estratégicos
para a Saude do municipio, compatibilizando-as com as diretrizes da Politica Nacional de
Saude emanadas do Ministério da Saude.

-Propor e acompanhar a aplicacdo de indicadores para a avaliagdo dos Servigcos de Saude;

-Desenvolver acdes de educacao e comunicacao sobre praticas de prevencao que superem
estigmas;

-Realizar pesquisas avaliativas e desenvolver materiais educativos dando sustentacdo as
implementacdes das acoes;

-Produzir material educativo e o desenvolvimento de campanhas para populacdes
especificas;

-Executar outras atividades correlatas a divisdo ou que forem delegadas pelo Secretério.

- Conduzir veiculos da Administragdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Coordenadoria de Atencédo Bésica

-Organizar, planejar, supervisionar e gerenciar 0s servicos e acdes de Atencdo Basica de
forma universal, em estreito alinho com a Secretaria de Saude;

-Incluir a proposta de organizacédo da Atencao Béasica e da forma de utilizacdo dos recursos
do PAB fixo e variavel no plano de saude;

-Promover a estratégia de Saude da Familia em sua rede de servigos, visando a
organizacao sistémica da atencao a saude;

-Organizar o fluxo de usuarios, visando a garantia das referéncias a servicos e acdes de
saude fora do ambito da Atencao Basica;
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-Alimentar as bases de dados nacionais com os dados produzidos pelo sistema de saude
municipal, mantendo atualizado o cadastro de profissionais, de servicos e de
estabelecimentos ambulatoriais, publicos e privados, sob sua competéncia;

-Elaborar metodologias e instrumentos de monitoramento e avaliacdo da Atencéo Basica na
esfera municipal;

-Desenvolver mecanismos técnicos e estratégias organizacionais de qualificacdo de
recursos humanos para gestdo, planejamento, monitoramento e avaliagdo da Atencao
Bésica;

-Definir estratégias de articulacdo com o0s servicos de salde com vistas a
institucionalizacdo da avaliacdo da Atencéo Basica;

-Consolidar e analisar os dados de interesse das equipes locais, das equipes regionais e da
gestdo municipal, disponiveis nos sistemas de informacdo, divulgando os resultados
obtidos;

-Estimular e viabilizar a capacitacdo e a educacdo permanente dos profissionais das
equipes;

-Expedir instru¢cdes de servigcos vinculados a Atencao Priméria;
-Executar outras atividades correlatas a divisdo ou que forem delegadas pelo Secretario.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Secretaria Municipal de Obras, Urbanismo e Meio Ambiente

A Secretaria de Obras, Urbanismo e Meio Ambiente é o6rgdo de planejamento,
coordenacao, execucdao, controle, apoio e avaliacdo da preservacado ambiental,

obras publicas municipais, saneamento, urbanizacao, viacao e nucleo central dos sistemas
de manutencédo e infra-estrutura urbana, dos servigos publicos do Municipio, competindo-
Ihe, especialmente:

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execugéo e vigéncia de contratos e convénios, a¢cdes que envolvam
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mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Responsabilidade total pelo pleno funcionamento dos Conselhos afetos a Secretaria,
acompanhando, fiscalizando e apoiando para que as reunifes ocorram de maneira calma e
pacifica;

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicoes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacBes orcamentarias da Secretaria, inclusive dos bens, compras e servigos.

— Prestar assisténcia direta a Prefeito, no desempenho de suas atribuicbes;— Planejar,
programar, coordenar e executar a programacao municipal com atribuicdes voltadas a
defesa e a preservacdo do meio ambiente, integrada com o0s demais setores
governamentais.

-Planejar, projetar, orcar, coordenar, executar e fiscalizar as obras publicas da Prefeitura
Municipal em consonancia e em conjunto com as demais secretarias.

-Programar, coordenar e execuc¢do da politica urbanistica do Municipio o cumprimento do
Plano Diretor e a obediéncia do cddigo de posturas e obras, da Lei de ocupacédo e uso do
solo.

- Fiscalizar e aprovar loteamentos e condominios, bem como fazer cumprir as normas
relativas ao parcelamento e uso do solo;

- Promover a participacéo direta do cidadédo e das entidades da sociedade civil na defesa
do meio ambiente. Atuar na prevencao de danos ambientais e condutas consideradas
lesivas a0 meio ambiente, através do levantamento de limites das areas de preservacéo,
legalizagdo de loteamentos e zoneamento ambiental. Coordenar a reparagdo dos danos
ambientais causados por atividades desenvolvidas por pessoas fisicas e juridicas, de direito
publico ou privado através do replantio e revitalizacdo de é&reas verdes. Fiscalizar os
poluidores pelo cumprimento das exigéncias legais de controle e prevencédo ambientais nos
processos produtivos e demais atividades econémicas que interfiram no equilibrio ecolégico
do meio ambiente;
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- Alinhar a Politica Municipal de Meio Ambiente com as Politicas Estaduais e Federais
correlatas. Criar condigbes para parceria entre a sociedade civil e o Poder Publico
Municipal, a fim de levar Educacdo Ambiental para todas as comunidades como processo
de desenvolvimento da cidadania. Garantir a aplicacao da Lei de Crime Ambiental no artigo
que diz respeito ao uso de agrotoxicos e materiais pesados. Elaborar instrumentos
normativos, em articulacdo com o Juridico do Municipio, que assegurem o ordenamento e a
regularizacao fundiaria do espaco urbano e a preservacdo do meio ambiente;

- Atuar em conjunto com a Defesa Civil do Municipio, em articulagdo com as demais
entidades do sistema, Secretarias Municipais, e sociedade, de forma permanente,
formulando e executando planos, programas e acdes de monitoramento e controle de risco,
em carater preventivo, emergencial e estruturador;

- Desenvolver o controle urbano e ambiental da cidade segundo a Legislacdo de Uso e
Ocupacgédo do Solo, bem como definir parametros de regulacdo do desenvolvimento das
ocupacdes nao planejadas da cidade e implementacdo de seu monitoramento. Fiscalizar as
reservas naturais, de parques, pracas, e jardins municipais. Programar, coordenar e
executar a politica de preservacdo do meio ambiente, das pracas, jardins, bosques,
logradouros, etc...

-Coordenar e fiscalizar a execucéo da politica e das atividades de paisagismo dos parques
e pracas municipais de servicos de limpeza publica quanto a coleta, reciclagem e
disposicdo final dos residuos sélidos, hospitalares e industriais, e a exploracdo da

reciclagem do lixo diferenciado.

-Manter e conservar as reservas florestais do Municipio. Desenvolver pesquisas referentes
a fauna e a flora.

-Executar e manter atualizado levantamento e cadastramento das areas
verdes. Administrar a exploracédo de parques, bosques, hortos e viveiros municipais.

- Propor a criacdo de conselhos para definir o Patriménio ambiental do Municipio;

- Possibilitar a participacdo do Conselho em operacgfes de fiscalizacdo ambiental e nas
reunides destinadas a elaboracéo dos programas da Secretaria;
- Assegurar que o Plano Diretor do Municipio definira os limites de abastecimento de agua

€ esgoto;

- Propor a elaboracao de Lei no sentido de obrigar a fiscalizagao nas redes de manilhas de
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rua, a fim de evitar que as &guas reservadas das residéncias sejam jogadas nas redes
pluviais. Promover Férum Municipal de Meio Ambiente;

— Promover encontro de professores para implantar o questionamento sobre Educacéo
Ambiental na Literatura Infanto-Juvenil em conjunto com a Secretaria de Educacéo;

— Acompanhar e fiscalizar concessfes de direitos de pesquisa e exploracdo de recursos
hidricos e minerais;

— Estimular e promover o reflorestamento ecolégico em &reas degradadas, objetivando
especialmente a protecdo de encostas e dos recursos hidricos, bem como a consecucédo de
um indice minimo de cobertura vegetal. Criar critérios e punicdo para desmatamento em
funcdo de Ioteamento e até mesmo para corte de arvores das estradas e
residéncias. Promover treinamento nas escolas e comunidades, quanto a limpeza das
cisternas, cloracao e filtracdo da agua, a fim de garantir a qualidade da agua;

— Viabilizar o licenciamento e construcdo do aterro sanitario Municipal. Assessorar 0s
demais Orgdos, na area de competéncia. Planejar, programar, executar e controlar o
orcamento da Secretaria em conjunto com outras Secretarias e Departamentos. Fiscalizar,
acompanhar e controlar a execucédo e vigéncia de contratos e convénios e outras formas de
parcerias;

— Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito.
Analisar, aprovar e fiscalizar projetos e a execucédo de edificagbes e construcoes;

- Fixar diretrizes e politicas de permissdo ou concessao de uso e parcelamento do solo, de
fornecimento e controle da numeracao predial; (atualmente a cargo da SECFAZ)

- Identificar os logradouros publicos e manter atualizado o sistema cartografico municipal e
as atividades inerentes a coibir as construcbes e loteamentos clandestinos, a
racionalizacdo e manutencéao atualizada do cadastro predial do Municipio;

- Planejar obras de saneamento basico, definidas no PMSB (Plano Municipal de
Saneamento Basico) em articulagdo com a Secretaria Municipal de Saude e Orgaos
Federais e Estaduais;

- Promover os servicos de reposi¢céo, construgdo, conservacao e pavimentagdo das vias
publicas;
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- Manter a rede de galerias pluviais e fiscalizar a limpeza dos cursos d’agua;

- Executar as obras e/ou reparos solicitados pelas demais Secretarias, em articulagdo com
seus setores especificos de prédios e equipamentos;

- Promover a execucédo de desenhos das obras projetadas, mapas e graficos necessarios
aos servicos;

- Elaborar as especificagdes dos materiais a serem aplicados na execugcdo das obras
projetadas, tendo em vista o tipo de acabamento da obra;

- Promover a elaboracao de projetos para o municipio;

- Encaminhar, estudar e orientar a aprovacao de projetos de loteamento, desmembramento
e remembramento de terrenos de interesse social;

-Orientar e executar as atividades de planejamento fisico do Municipio;

- Apoiar a fiscalizagdo do cumprimento das posturas municipais relativas a construcgoes,
edificacdes e instalacdes particulares;

- Supervisionar o cumprimento das normas relativas ao zoneamento e uso do solo;
- Conservar os prédios Municipais;

- Analisar e aprovar projetos particulares e conceder o Alvara de Licenca de constru¢do em
conjunto com o Departamento de Arrecadacao e Tributos;

- Fiscalizar a aplicacdo de normas técnicas urbanisticas do Municipio em conjunto com o
Departamento de Arrecadacéao e Tributos;

- Conservar e manter pracgas, calcamentos, estradas e prédios publicos em geral em
conjunto com a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servicos Urbanos;;

- Garantir o funcionamento dos servicos de manutencao, limpeza e conservagao das ruas,
pracas, avenidas, parques, canais, canaletas e rios que banham o Municipio em conjunto

com a Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servicos Urbanos;

- Gerenciar os servicos de drenagem, podacao, capinagao, terraplanagem e linhas d'agua,
objetivando a otimizacdo dos servi¢os da area;

- Propiciar o funcionamento e a qualificacdo da iluminagéo publica;
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- Coletar e dispor os residuos solidos e as aguas pluviais;
- Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia,
- Assessorar os demais 0rgaos, na area de competéncia;
- Planejar, programar, executar e controlar o orgamento da Secretaria,

- Fiscalizar, acompanhar e controlar a execugéo e vigéncia de contratos e convénios e
outras formas de parcerias;

-Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito.
Coordenadoria de Defesa Civil.

-Realizar estudos relacionados a Defesa Civil e atividades correlatas com vistas a manter
atualizados os registros municipais deste segmento.

-Realizar estudos individualizados, buscando respaldar as politicas, programas, acoes e
atividades municipais voltadas ao bem estar da populacéo.

-Estudar os requerimentos e organizar a atuacao publica de sorte a evitar a formacéo de
areas de risco.

-Promover, junto a Secretaria de Educacdo, o ensino e a disseminacdo de informacoes
junto a comunidade, sobre praticas defensivas e de bem estar da populacgéo.

-Fiscalizar as atividades potencialmente danosas a coletividade.

-Cumprir as disposicdes legais relativas a Defesa Civil.

-Executar outras atividades correlatas ou que forem delegadas pelo Secretério.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de

motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.
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Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Urbanos
A Secretaria Municipal de Municipal de Infraestrutura e Servicos Urbanos é 6rgédo de
assessoramento do Prefeito e de planejamento, coordenacdo, execucdo, controle e
avaliacdo de obras publicas municipais, saneamento, urbanizacéo, viacao e nucleo central
dos sistemas de manutencdo e infraestrutura urbana, dos servicos publicos do Municipio.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicoes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacBes orcamentarias da Secretaria, inclusive dos bens, compras e servicos.

— Prestar assisténcia direta a Prefeito, no desempenho de suas atribuicbes;— Planejar,
programar, coordenar e executar a programacao municipal com atribuicdes voltadas a
defesa e a preservacdo do meio ambiente, integrada com o0s demais setores
governamentais.

-Planejar, projetar, orcar, coordenar, executar e fiscalizar as obras publicas da Prefeitura
Municipal em consonancia e em conjunto com as demais secretarias.

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na é&rea de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Responsabilidade total pelo pleno funcionamento dos Conselhos afetos a Secretaria |,
acompanhando,fiscalizando e apoiando para que as reunifes ocorram de maneira calma e
pacifica;

Divisao de Almoxarifado

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execugéo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

-Coordenar todo o sistema de almoxarifado do Municipio;
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-Responder por todo o sistema de almoxarifado;
-Coordenar a entrada e saida de material;
-Supervisionar o setor de ferramentaria e equipamentos.
-Supervisionar e dirigir os servidores lotados nos almoxarifados;
-Assessorar a Secretaria de Infraestrutura e Servicos Urbanos na formulagédo e
compatibilizacdo dos objetivos globais a longo e em curto prazo, dentro de sua area de
atuacao, assim como manté-lo sempre informado sobre sua area;
-Substituir servidores sob sua supervisdo, quando necessario;
-Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;
-Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato;
- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Divisdo de Limpeza Urbana
-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acbes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.
-Supervisionar e coordenar as atividades do setor de limpeza urbana do Municipio.
-Coordenar todos os servicos relacionados a limpeza urbana, compreendendo o
recolhimento e transporte do lixo, capina e conserva das vias urbanas, servicos de
conservacgao e jardinagem de pracas de jardins;

-Zelar pelas maquinas e equipamentos do setor;

-Supervisionar e dirigir os servidores nos servi¢os de limpeza urbana;
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-Assessorar 0 superior imediato, bem como a Secretaria de Infraestrutura e Servigcos
Urbanos na formulagdo e compatibilizagdo dos objetivos globais a longo e curto prazo,
dentro de sua &rea de atuagdo, assim como manté-los sempre informados sobre sua area
de atuacdo;

-Substituir servidores sob sua supervisdo, quando necessario;

-Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

-Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicbes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de

motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Diviséo de Obras Civis
-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

-Executar, supervisionar e coordenar as obras do Municipio;

-Substituir os servidores sob sua supervisdo, quando necessarios;

-Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

-Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Divisdo do Terminal Rodoviario, Parques, Pracas e Jardins

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
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mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

-Coordenar e supervisionar todos os servicos e atividades do Terminal Rodoviario e do
Parque de Exposicoes.

-Coordenar as atividades do terminal rodoviario e do parque de exposicoes;

-Supervisionar os servigcos do terminal rodoviério e do parque de exposicoes;

-Zelar pelo terminal rodoviario e parque de exposicoes;

-Supervisionar e dirigir os servidores lotados no terminal rodoviario e parque de exposicdes;

-Desenvolver a metodologia e efetuar a elaboracdo e revisdo do planejamento dos
programas operacionais referentes a sua area de atuacdo no Departamento de Saude;

-Assessorar a Secretaria de Infraestrutura e Servicos Urbanos na formulagédo e
compatibilizacdo dos objetivos globais a longo e curto prazo, dentro de sua area de
atuacao, assim como manté-lo sempre informado sobre sua area;

-Substituir servidores sob sua coordenacéo, quando necessario;

-Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

-Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato;

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de

motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Divisdo de Transito e Transportes

- Coordenar e realizar estudos relacionados ao transporte coletivo urbano e atividades
correlatas com vistas a manter atualizados os registros municipais do segmento;

-realizar estudos individualizados, buscando respaldar as politicas, programas, acdes e
atividades municipais voltadas ao transporte;
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-Estudar os requerimentos e organizar o trafego, implantando, mantendo e operando o
sistema de sinalizacao, os dispositivos e equipamentos de controle viario;

-Promover, em parceria com a Secretaria de Educacdo, o ensino e a disseminacdo de
informacdes a comunidade, sobre o transito e o transporte;

-Cumprir as disposicdes legais relativas ao transito;

-Executar outras atividades correlatas a divisdo ou que forem delegadas pelo Prefeito
Municipal.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicbes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Coordenadoria de Frotas e Transporte

-Coordenar a frota (veiculos leves, pesados e maquinas) do Municipio.

-Combustivel: Gerenciar consumo, fiscalizar abastecimentos; elaborar ferramentas de
controle e elaborar relatérios;

-Manutencédo: Gerenciar manutengcdo preventiva, fiscalizar manutencdes preventivas,
elaborar ferramentas de controle e elaborar relatérios;

-Almoxarifado do Setor: Gerenciar almoxarifado, elaborar ferramentas de controle e
elaborar de relatorios;

-Documentacao: Gerenciar documentacdo veicular, gerenciar de infracbes de transito,
gerenciar documentacao dos condutores e elaborar ferramentas de Controle;

-Logistica: Gerenciar entrada e saida de veiculos, gerenciar viagens, gerenciar taxa de
ocupacado, gerenciar disponibilidade fisica da frota, elaborar ferramentas de controle e
elaborar relatorios;

-Treinamento / Palestras: Conscientizar condutores e passageiros sobre as leis de transito,
elaborar treinamento de acordo com a necessidade da equipe e elaborar documentacao de
conscientizacéo;
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- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicbes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacBes orcamentarias da Coordenadoria, inclusive dos bens, compras e servigos.
-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

-Planejar, dirigir e coordenar os trabalhos relacionados com as estradas do Municipio.

-Desenvolver a metodologia e coordenar a elaboracdo e revisdao do planejamento dos
planos operacionais referentes a obras publicas nas estradas do Municipio;

-Executar, supervisionar e coordenar as obras nas estradas do Municipio;

-Assessorar a Secretaria de Infraestrutura e Servicos Urbanos na formulacdo e
compatibilizacdo dos objetivos globais em longo prazo, dentro de sua area de atuacéo,
assim como manté-lo sempre informado sobre sua area;

-Substituir os servidores sob sua supervisdo, quando necessarios;

-Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

-Executar outras tarefas correlatas a critério do superior imediato.

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
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mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Responsabilidade total pelo pleno funcionamento dos Conselhos afetos a Secretaria ,
acompanhando,fiscalizando e apoiando para que as reunifes ocorram de maneira calma e
pacifica;

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacBes orcamentarias da Secretaria, inclusive dos bens, compras e servigos.

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicbes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

— Elaborar o plano de acdo municipal das politicas da assisténcia social, com a
participacdo de Orgdos governamentais e ndo governamentais, submetendo-os a
aprovacao dos seus respectivos Conselhos;

— Coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal de Assisténcia Social, em
consonancia com as diretrizes do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS e da
Politica Nacional de Assisténcia Social — PNAS sempre em conjunto com a Secretaria de
Saude e Educacéo;

— Coordenar, executar e avaliar a Politica Municipal da Mulher, com vistas a sua promoc¢éao
social, a eliminacdo de barreiras no mercado de trabalho e todas as formas de
discriminacédo e de violéncia contra a sua dignidade de pessoa humana sempre em
conjunto com a Secretaria de Saude e Educacéo;

— Coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal sobre Drogas, em
consonancia com as diretrizes do Sistema Nacional de Politicas sobre Drogas — SISNAD
sempre em conjunto  com a Secretaria de Saude e Educacao;

— Articular—se com os Conselhos vinculados a Secretaria e com os demais Conselhos
Municipais, consolidando a gestao participativa na definicdo e controle social das politicas
publicas sempre em conjunto com a Secretaria de Saude e Educagéo;

— Gerenciar o FMAS — Fundo Municipal de Assisténcia Social, bem como os demais
recursos orcamentéarios destinados a Assisténcia Social assegurando a sua plena utilizagcdo
e eficiente operacionalidade sempre em conjunto com a Secretaria de Saude e Educacéao;
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— Propor e participar de atividades de capacitacdo sistematica de gestores, conselheiros e

técnicos, no que tange a gestdo das Politicas Publicas implementadas pela Secretaria,
sempre em conjunto  com a Secretaria de Saude e Educacao;

— Convocar juntamente com o Conselho Municipal de Assisténcia Social a Conferéncia
Municipal de Assisténcia Social, sempre em conjunto com a Secretaria de Saude e
Educacao;

— Coordenar os o0rgdos subordinados de modo a proporcionar um atendimento de
exceléncia, as familias, idosos, mulheres e criancas, sempre em conjunto com a Secretaria
de Saude e Educacéo;

— Proceder, no ambito do seu Orgdo, & gestdo e ao controle financeiro dos recursos
orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de pessoas e recursos
materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do
Prefeito e Secretaria Municipal de Fazenda e Administracao;

— Conduzir agBes governamentais voltadas a realizacdo das articulagdes entre os 6rgaos e
entidades da Prefeitura do Municipio de Carandai e os diversos setores da sociedade,
visando a implementacdo da politica municipal para as pessoas com deficiéncia e
mobilidade reduzida sempre em conjunto com a Secretaria de Infraestrutura e Servigos
Urbanos;

— Exercer outras atividades correlatas, determinadas pelo Prefeito.

Coordenadoria da Casa Lar

-Responsavel pela direcdo e chefia do espaco fisico para acolhimento das criancas e
adolescentes e equipe profissional.

-Estabelece as diretrizes da organizacao do espaco fisico para acolhimento das criancas e
adolescentes em situacdo de risco pessoal e ou social, vitimas de violéncia doméstica
(negligéncia, maus tratos, violéncia fisica, psiquica e sexual), sob medida protetiva
determinada pela autoridade judiciaria competente;

-Zela pela prestacéo do servico de protecdo social especial de alta complexidade dentro
dos principios estabelecidos pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente - Lei 8.069/90.

-Orientar os Educadores/Cuidadores residentes e auxiliares nos cuidados com as criancas
e adolescentes, distribuindo as tarefas diarias e gerindo a escala de profissionais, de modo
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a promover uma boa integragdo entre funcionarios e acolhidos, de acordo com as diretrizes
do programa de protecdo a crian¢a e ao adolescente;

-Analisa e aplica as orientacdes recebidas por parte da equipe de profissionais técnicos
(assistente social e psicologo), proporcionando o atendimento personalizado e em
pequenos grupos;

-Garantir a escolarizagao e a profissionalizagéo das criangas e adolescentes acolhidos;

-Desenvolver na “CASA” e encaminhar as criancas e os adolescentes as atividades
culturais, esportivas, lazer e assisténcia religiosa aqueles que desejarem, de acordo, com
suas crencas;

-Atuar para garantir a individualizacdo do atendimento dos acolhidos por parte dos
funcionarios e para que sejam cumpridas as determinacfes judiciais referentes aos
menores acolhidos. Apresenta-se em audiéncias e junto ao Ministério Pablico na defesa
dos seus interesses.

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacBes orcamentéarias da Coordenadoria, inclusive dos bens, compras e servicos

- Conduzir veiculos da Administragdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

Secretaria de Agricultura, Pecuéaria e Meio Ambiente

Orgéo encarregado de prestar assisténcia técnica e agropecuaria, abrangendo a difuséo
de conhecimentos tecnoldgicos na zona rural, atuar nas areas de producgédo, zelar pela
defesa do meio ambiente, prestar assisténcia geral ao produtor e criador rural, bem como
desenvolver politicas voltadas ao desenvolvimento do setor de produtos, visando a
promogdo e divulgacdo das potencialidades do municipio, com vistas a atracdo de
investimentos e o aproveitamento das vocagdes e aptiddes agricolas e pecuarias, segundo
as normas e leis que disciplinam estas atividades no Estado e no pais. A Secretaria
Municipal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento é 0rgdo de planejamento,
coordenacdo, execucdo, controle apoio e avaliagdo das atividades agropecuarias e
abastecimento, e INCRA do Municipio, SIAT ,competindo-lhe, especialmente:
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-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Responsabilidade total pelo pleno funcionamento dos Conselhos afetos a Secretaria ,
acompanhando,fiscalizando e apoiando para que as reunifes ocorram de maneira calma e
pacifica;

- Conduzir veiculos da Administragdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicbes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacBes orcamentarias da Secretaria, inclusive dos bens, compras e servigos.

— Prestar assisténcia direta ao Prefeito, no desempenho de suas atribui¢cdes. Elaborar,
verificar, fiscalizar e planejar em conjunto com a Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Servicos Urbanos, que realizara a mao de obra, o atendimento e a manutencdo das
estradas municipais que cortam o municipio, propiciando o desenvolvimento da politica de
desenvolvimento agropecuério, possibilitando a comercializacdo dos produtos do
municipio;

— Estimular os sistemas de producdo integrados do agronegécio, com: fornecimento de
semente e mudas; orientacdo sobre técnicas de producdo e facilitacdo do uso de
maquinarios especificos via convénios com os 6rgaos de assisténcia;

— Estabelecer politicas que visam garantir o destino da producdo no municipio, 0
abastecimento alimentar da populacéo, a renda familiar e o desenvolvimento autéctone da

merenda escolar;

- Fiscalizar as atividades agropecuarias de acordo com as leis, regulamentos, portarias e
instrucdes editadas pela Unido e o Estado;

- Proceder a execucgdo de atividades referentes aos planos e programas agropecuarios
estabelecidos pela politica municipal de abastecimento;

— Prestar assisténcia e apoio técnico as atividades inerentes a Secretaria.
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- Regular, orientar e disciplinar a distribuicdo de géneros alimenticios de primeira
necessidade e os seus meios de beneficiamento e comercializagdo, sempre em conjunto
com a Secretaria de Educacéao;

— Propor, planejar e executar politicas de incentivo ao mini e pequeno produtor rural,
sempre em conjunto com a Secretaria de Educacéao;

-Manter cadastro atualizado das propriedades rurais do municipio com indicacdo do uso do
solo, producao e cultura agricola. Manter cadastro atualizado dos agricultores do municipio
e de sua producdo. Criar e manter atualizado sistema de informacdo da producao
agropecudria do municipio;

— Estimular o associativismo, o cooperativismo, a implantagdo de micro empresas e de
organizacdes relacionadas com a formacéao profissional especifica da Secretaria. Fomentar
as atividades de producdo através de acordos e cooperacdo com outros municipios da
regiao.

— Articular, com 6rgaos estaduais, federais e entidades da iniciativa privada (Emater,IMA,
Epamig, Sindicatos,.Associacbes e Cooperativas), acdes inerentes as atribuicdes da
Secretaria, priorizando a parcela da populacdo mais desprovida socialmente. Promover a
capacitacdo da mao de obra local no beneficiamento e venda da producdo agricola.
Administrar os hortos agricolas e florestais, feiras de produtos rurais. Regular as atividades
comerciais relacionadas com a atividade da Secretaria (feira de produtores, mercado do
produtor, feiras livre e outros). Zelar pelo cumprimento da legislacdo vigente, visando o
desenvolvimento da producéo agropecuaria do Municipio;

— Planejar, elaborar, executar e controlar o orcamento da Secretaria, em conjunto com 0s
Departamento de contabilidade;

— Fiscalizar, acompanhar e controlar a execucéo e vigéncia de contratos e convénios e
outras formas de parcerias, na area de suas responsabilidades;

— Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito;

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas;

- Elaborar, planejar, conduzir, fiscalizar e implementar a arrecadacdo, em conjunto com
Departamento de Arrecadacdo e tributos, da Secretaria Municipal de Administracdo e
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Fazenda , a emissédo ,0 cadastro da nota do produtor rural e tudo que possibilitar o
aumento do VAF, do municipio;

Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execug&o e vigéncia de contratos e convénios, agdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Responsabilidade total pelo pleno funcionamento dos Conselhos afetos a Secretaria |,
acompanhando,fiscalizando e apoiando para que as reunifes ocorram de maneira calma e
pacifica;

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicoes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacBes orcamentéarias da Secretaria, inclusive dos bens, compras e servigos.

- A formulacado, coordenacdo e execucdo das politicas e planos voltados para atividades
histérico-culturais e artisticas do Municipio, sempre em conjunto com a Secretaria de
Educacao;

- A promocao, coordenacdo e execucdo de pesquisas, estudos e diagndsticos visando a
subsidiar as politicas, os planos, os programas, 0s projetos e as acfes da Secretaria no
dominio histérico-cultural e artistico, sempre em conjunto com a Secretaria de Educacéo;

- A preservacdo, ampliagcdo, melhoria e divulgacdo do patriménio histérico-cultural,
arquitetdnico e artistico do Municipio de Carandai, sempre em conjunto com a Secretaria
de Educacéo;

- A promocéao e o incentivo a exposi¢des, cursos, seminarios, palestras e eventos visando a
elevar e enriquecer o padrao cultural da comunidade, sempre em conjunto com a Secretaria

de Educacéo;

- A promogdao, criagcdo, desenvolvimento e administracdo de teatros, centros culturais,
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bibliotecas e outros espacos e equipamentos voltados para a preservagao de valores
historicos e para o fomento de atividades culturais e artisticas, sempre em conjunto com a
Secretaria de Educacéo;

- A formulacao, administracao e controle de convénios, acordos e contratos com a Uniao, o
Estado e outras entidades nacionais e internacionais para o desenvolvimento de projetos
culturais, esportivos e recreativos, na area de competéncia do Municipio, sempre em
conjunto com a Secretaria de Educacéao;

- A formulacgéo, coordenacgéo e execucédo da politica, planos, programas e projetos voltados
para o desenvolvimento e fortalecimento da cultura, do esporte e do lazer do Municipio,
sempre em conjunto com a Secretaria de Educacao;

- A promocao, coordenacdo e execucao de pesquisas, estudos e diagnosticos visando a
subsidiar as politicas, os planos, os programas, 0s projetos e as acdes da Secretaria,
sempre em conjunto com a Secretaria de Educacéao;

- O planejamento e organizacao do calendario cultural e artistico do Municipio, promovendo
e apoiando as festividades, comemoracgdes e eventos programados, sempre em conjunto
com a Secretaria de Educacao;

- O incentivo e apoio aos setores industriais, comerciais e de servicos relacionados a
cultura, esporte e lazer no Municipio, sempre em conjunto com a Secretaria de Educacéo;

- A captacdo e atracdo de eventos, seminarios e feiras de negdécio para o Municipio,
sempre em conjunto com a Secretaria de Educacéao;

- A promogéao de campanhas e agdes para o desenvolvimento da mentalidade cultural no
Municipio e a participacdo da comunidade local no fomento a cultura.Desenvolver e
coordenar acdes destinadas ao fomento do turismo, em articulagdo com outros Municipios,
Estado, Unido e outras entidades privadas, visando o desenvolvimento da area. Propor, de
forma continuada, medidas que objetivam a organizacdo e expansdao do turismo no
Municipio, sempre em conjunto com a Secretaria de Educacéo;

— Elaborar o levantamento e mapeamento dos recursos turisticos, mantendo atualizado o
cadastro dos pontos turisticos do municipio, sempre em conjunto com a Secretaria de

Educacao;

— Criar e manter atualizado sistema de informagéo turistica do municipio;

Praca Bardo de Santa Cecilia, 68 - Centro CEP 36.280-000 Carandai - Minas Gerais
Tel. (32) 3361 1177 e-mail administrativo@carandai.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAI

UM GOVERNO SIMPLES E PARA TODOS
Adm. 2017 - 2020

— Assegurar a protecao, conservacao, recuperacao e valorizagao dos recursos turisticos no
Municipio;

— Implantar e desenvolver, em conjunto com o Gabinete da Prefeita e Secretaria de
Governo, a divulgacao turistica no municipio e comunicacédo dos eventos relacionados;

- A formulacdo de politicas, planos e programas de esportes e recrea¢do, em articulacao
com os demais 0rgdos municipais competentes e em consonancia com os principios de
integrac&o social e promocao da cidadania.

-Coordenar e fiscalizar, em conjunto com as outras Secretarias e Departamentos afins, a
utilizacdo das areas publicas para fins de recreacdo e lazer, priorizando os programas
educativos e aqueles direcionados as pessoas carentes e portadoras de algum grau de
deficiéncia;

- A promocéao e coordenacao de estudos e analises visando a atragcdo de investimentos e a

dinamizacao de atividades esportivas e recreativas no Municipio;

- A celebracdo, a coordenacdo e o0 monitoramento de convénios e parcerias com
associacfes e entidades afins, publicas e privadas, para a implantacdo de programas e
realizacdo de atividades esportivas e de lazer;

- A organizacdo e divulgacdo do calendario de eventos esportivos e de recreacdo do
Municipio, promovendo, apoiando e monitorando sua efetiva realizacéo;

- A execucao e apoio a projetos, acdes e eventos orientados para o desenvolvimento das
praticas esportivas e o entretenimento;

- A promocéo e realizacao de ac¢des educativas e campanhas de esclarecimento visando a
conscientizacdo da populacdo para a importancia e os beneficios da pratica de esporte e

das atividades de lazer;

- A administracdo de estadios e centros esportivos municipais e do uso de pracas e demais
espacos publicos para a pratica do esporte e recreacéao;

- O incentivo e apoio a organizacdo e desenvolvimento no Municipio de associacdes e
grupos com finalidades desportivas e recreativas;

- O desempenho de outras competéncias afins . Fiscalizar, acompanhar e controlar a
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execucdo e vigéncia de contratos e convénios e outras formas de parcerias, na area de
suas responsabilidades;

— Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito.
Divisdo de Esporte e Lazer

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na é&rea de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins.

- Responsabilidade total pelo pleno funcionamento dos Conselhos afetos a Secretaria
acompanhando,fiscalizando e apoiando para que as reunifes ocorram de maneira calma e
pacifica;

- Conduzir veiculos da Administracdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicbes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas.

-Proporcionar meios de recreac¢do sadia e construtiva a comunidade.

-Organizar e executar programas desportivos e de recreacdo has escolas visando
desenvolver gosto pelas atividades esportivas.

-Elaborar calendério esportivo de jogos e atividades de interesse da populacéo.
-Apoiar a pratica de esporte, incentivando os clubes locais nas diversas modalidades.

-Iniciar trabalho de base, visando fomentar a producdo de talentos e participacdo em
promoc¢des esportivas.

-Implantar e estimular a pratica de modalidades esportivas praticadas no municipio ou ndo
e que contribuam para o desenvolvimento sadio da comunidade.

-Elaborar programas, palestras e atividades de interesse esportivo com focos variados,
enfatizando a promocéo de eventos e a capacitagdo de recursos humanos vinculados ao
setor.
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-Criar, manter e incentivar a utilizagdo plena dos equipamentos esportivos e areas de lazer
e esporte do municipio.

-Propor politicas de atracédo de investimentos e de dinamizacéo das atividades esportivas e
recreativas.

-Apoiar a organizacao e o desenvolvimento de associacfes e agremiacdes e grupos com
fins culturais, esportivos e de lazer;

-Administrar estadios, centros esportivos municipais e 0 uso das pracas de esportes e
recreacao;

-Realizar estudos e pesquisas com vistas ao desenvolvimento do esporte como fator de
reintegracdo social, em especial, para criancas e jovens em situacdo de excluséo e risco
social, para a terceira idade e portadores de necessidades especiais;

-Fomentar a criacdo de espacos e instalacbes adequadas ao exercicio de praticas
esportivas;

-Apoiar eventos, atletas e instituicdes vinculadas a praticas esportivas;

-Acompanhar as festividades comemorativas, temporadas regionais de lazer e colénia de
férias, promover eventos artisticos, culturais e musicais, contribuindo assim com a
sociabilizacdo na comunidade;

-Executar outras atividades correlatas ao setor ou que forem delegadas pelo Secretério.
Divisao de Turismo, Cultura, Patrimdnio Artistico, Histérico e Cultural

-Planejar, dirigir, coordenar, acompanhar, fiscalizar e controlar, na area de sua
responsabilidade a execucdo e vigéncia de contratos e convénios, acdes que envolvam
mais de um departamento e outras formas de parcerias com outras secretarias e
departamentos afins;

- Assinar e responder solidariamente, por seu titular e em conjunto com o Chefe do Poder
Executivo Municipal, os atos e contratos administrativos, diretamente vinculados as
dotacdes orcamentarias da Secretaria, inclusive dos bens, compras e servicos;

- Conduzir veiculos da Administragdo Municipal estritamente para cumprir as suas
atribuicdes legais, nos impedimentos dos servidores investidos em cargos efetivos de
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motorista e desde que devidamente habilitado nas categorias especificas; desenvolver
outras atividades correlatas;

-Promover o cadastramento e a efetiva protecdo ao patrimoénio cultural, histérico e artistico
local, fomentando a iteracdo entre as diversas esferas de governo e da sociedade, visando
as articulacdes necessarias a gestao do patriménio cultural;

-Realizar a protecdo de bens que contam a histéria de uma geracdo através de sua
arquitetura, vestes, acessorios, mobilias, utensilios, armas, ferramentas, meios de
transportes, obras de arte e documentos;

-Promover a protecdo bens materiais e/ou imateriais, que contam a histéria de um povo
através de seus costumes, comidas tipicas, religibes, lendas, cantos, dancas, linguagem,
supersticdes, rituais e festas;

-Estruturar e definir as instancias de coordenacgao para gerir acdes efetivas;

-Estabelecer conceitua¢cées comuns, principios e regras gerais de a¢ao;

-Aplicar os incentivos no fortalecimento institucional, na estruturacdo de sistema municipal
de informacao, dando maior efetividade e robustez as acdes de protecao;

-Criar instrumentos de politica publica para o patriménio cultural local;
-Executar outras atividades correlatas ao setor ou que forem delegadas pelo Secretario;

-Realizar estudos buscando manter atualizados 0s registros municipais sobre pontos
turisticos e com potencial de desenvolvimento nesse segmento;

-Prospectar e apoiar a comunidade, buscando desenvolver suas potencialidades de sorte a
incrementar o fluxo de interessados nas belezas locais;

-Realizar estudos individualizados, buscando respaldar as politicas, programas, acfes e
atividades municipais voltadas ao desenvolvimento turistico local ou regional;

-Promover levantamentos estatisticos dos potenciais turisticos locais, com vistas a
estruturar e apoiar politicas de desenvolvimento municipal com aproveitamento,
treinamento e adaptacao de méo de obra;

-Realizar cursos de preparagéo ou especializacdo de mao-de-obra necessaria as atividades
turisticas municipais, incluindo nesse contexto o apoio ao artesanato e atividades similares;
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-Promover festivais ou eventos culturais e outros com o propésito de aumentar o fluxo de
turistas para a cidade;

-Executar outras atividades correlatas ao setor ou que forem delegadas pelo Secretario;
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MENSAGEM A CAMARA MUNICIPAL

Senhora Presidente,

Tenho a satisfacdo de encaminhar a Vossa Exceléncia, para apreciacao
dessa veneranda Céamara Municipal, o Projeto de Lei que “Modifica a estrutura
organizacional da Prefeitura Municipal de Carandai (MG) e dé outras providéncias”. "E do
conhecimento dos Senhores Edis que o Poder Executivo ndo possui em sua estrutura
administrativa, a figura do Secretario. Em que pese a aprovacdao em 2014, da Lei
2133/2014, tem-se que a época, ndo foram criados os cargos a serem preenchidos pelos
agentes politicos de cada pasta, restando, portanto, in6cua a sua aplicabilidade.

Esta realidade, além de contribuir para uma burocratizacdo a nosso ver
desnecessaria, dificulta até mesmo a obtencdo de beneficios para as areas que deveriam
ter seus agentes politicos responsaveis. Carandai, por ainda ndo utlizar em sua
administracdo, o modelo organizacional de “Secretarias”, sofre com inumeros problemas,
pois sempre tem de comprovar, que no municipio ainda funciona o arranjo administrativo
em Departamentos, causando transtorno e até mesmo perplexidade em cadastros para
transferéncias de verbas do Estado e da Unido. Destoa para o Municipio, continuar com
este sistema arcaico de Departamentos, jA substituido por secretarias em todos o0s
municipios. O atual organograma coloca unicamente sobre os ombros do Prefeito, as
responsabilidades de tudo que acontece no municipio. A mudanca proposta visa
proporcionar ao Prefeito, dividir com seu primeiro escaldo as acfes concernentes a cada
Secretaria, 0 que ndo é possivel no sistema atual visto que, 0os servidores em questao
ocupam cargos de Supervisores de Departamentos. Doravante todos os Prefeitos terdo um
Municipio de estrutura administrativa nos mesmos moldes dos outros Municipios e dos
Governos Estadual e Federal. E imprescindivel destacar que o Municipio de Carandai é o
Gnico dentre outros do seu porte ou menores na regido que funciona sob a configuracdo de
departamentos.

Ademais, registre-se que a estrutura prevista naquela lei ndo atende as
necessidades de gestéo e descentralizagcdo administrativa existentes. Importante ressaltar,
que ndo havera impacto na folha de pagamento, pois trata-se somente de mudanca de
denominacdes: o que hoje é “Departamento” passara a ser “Secretaria”. ApOs aprovacao
desta nova estrutura, ndo sera necessario fazer a adaptacdo nos instrumentos de
planejamento PPA, LDO e LOA, pois ndo ocorrerdo mudangas em matéria de recursos
existentes.
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Propomos a extingdo da Coordenadoria do Centro Municipal de Prevencéo
Odontolégica — CEMPRO e criacdo da Assessoria de Planejamento, Gestéo e TI; extingdo
da Assessoria do Departamento de Assisténcia Social e criagdo da Coordenadoria da
Defesa Civil; extincdo do Cargo de Encarregado Geral de Obras e criagcdo do cargo de
Secretéario Municipal de Infraestrutura e Servigcos Urbanos e extingdo da Coordenadoria de
Saude Mental e criacdo da Coordenadoria de Saude Integral, extincdo do cargo de
Encarregado de Maquinas e Transportes, e criacao da Divisdo de Obras Civis

No inicio do atual mandato, empreendeu-se um grande esforco de
reestruturacdo da administracdo municipal, compatibilizada com o contexto de um conjunto
de politicas fiscal, tributaria e administrativa definidas, visando estabelecer suporte e
condi¢cdes operacionais necessarios a implementacdo futuramente do Planejamento
Estratégico, que se delinear4d, com o0s objetivos de promover a requalificacdo e
modernizacdo da Cidade, preparando-a para novos avan¢os, bem como prover e ampliar a
oferta de servicos publicos com melhor padrdo de entrega e qualidade, e reorganizar as
financas municipais com vistas ao equilibrio fiscal, este como um pré-requisito
indispensavel a efetiva autonomia do Municipio na dire¢cdo do seu destino.

Do lado técnico, devido a urgéncia na aprovacado da matéria, e nos termos art. 96,
inciso Il, do Regimento Interno dessa Egrégia Casa, solicitamos ao Nobre Presidente, que
convoque reunido extraordindria para a sua aprovagdo por ser considerado de alta
relevancia e de interesse publico, pelos motivos apresentados acima.

Justifica-se tal solicitacdo pelo fato de que, conforme estabelece a Lei Organica
Municipal, o Executivo tem até o final do més de agosto para o envio da proposta
orcamentéria para o Exercicio de 2019, e sem a aprovacéo do presente projeto de lei ndo
sera possivel o cumprimento de tal prazo, vez que o orcamento municipal, a partir do ano
que vem devera seguir a nova estrutura organizacional pretendida.

Valendo-me da oportunidade, apresento a Vossa Exceléncia, extensivo aos
dignos Pares, meu renovado apreco e o reconhecimento do apoio que sempre recebemos
dessa veneranda Céamara Municipal no encaminhamento e aprovacdo de projetos
transformadores da nossa querida Carandai.

Atenciosamente,

Washington Luis Gravina Teixeira
Prefeito Municipal
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