PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAJ

UM GOVERNO SIMPLES E PARA TODOS
Adm. 2017 - 2020

LEI N° 2298/2018

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE O
REEMBOLSO DE DESPESAS DE VIAGEM
PARA SERVIDORES OCUPANTES DO
CARGO DE MOTORISTA.

O Povo do Municipio de Carandai, por seus representantes legais ha Camara Municipal,
APROVA e eu Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art.1° - Quando em viagem fora do Municipio em um periodo superior a 06 (seis) horas
diarias ininterruptas e devidamente justificadas, conforme disposto no Anexo Ill, os
servidores ocupantes do cargo de Motorista, lotados nos quadros da administracao direta e

indireta do Municipio fardo jus ao Reembolso de Despesa de Viagem.

Art. 2° - Entende-se como Reembolso de Despesa de Viagem, a titulo de indenizacédo, os
valores decorrentes de:

| — alimentacéo;

Il — hospedagem;

lIl — abastecimento de veiculo; e

IV — manutencéo de veiculo.

Paragrafo Unico — As despesas referentes aos itens I, II, Il e IV s6 serdo reembolsadas
guando efetuadas em viagens, mediante apresentacdo de justificativas e devidamente

comprovadas.

Art. 3° - Sera contabilizado somente um reembolso por dia, independente do niamero de

viagens realizadas diariamente.

Art. 4° - As requisicdes serdo efetuadas pelos servidores aos seus supervisores de
departamento, em formularios préprios, conforme modelo constante do anexo Il, integrante

desta Lei.
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§ 1° - Devera ser juntados as requisicdes, o controle de viagem do motorista, Anexo lll,
devidamente assinado pelo Encarregado de Transporte e ou equivalente.

§ 2° - Os valores referente a indenizacdo de despesas por meio de reembolso, deveréao
estar previamente empenhados, por meio de empenho estimativo com data anterior a
viagem.

§ 3° - Cabe ao supervisor do Departamento, no qual o servidor exerce suas atividades,
verificar se foram cumpridas as disposicdes desta lei e aprovar o requerimento de
reembolso, e posteriormente, ser encaminhado ao Departamento de Contabilidade para
liquidacdo no empenho estimativo.

§ 4° - Constatada alguma divergéncia devera o requerimento ser devolvido ao solicitante,
para as correcdes que se fizerem necessarias e/ou apresentacdo de documentacdo

faltante, se for o caso.

Art. 5° - Deferido o reembolso, a despesa sera liquidada no empenho estimativo e paga em

depdsito bancério a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 6° - No caso dos incisos |, Il, Ill e IV, a nota fiscal original, preferencialmente série ‘D”,
ou cupom fiscal, serdo os Unicos documentos aceitos para comprovar as despesas para

reembolso.

§ 1° - No documento de que trata o caput deste artigo, devera constar:
| — nome do proprio servidor;

Il — data da despesa;

[l — descricdo da despesa (relatério).

§ 2° - Além dos dados estipulados no paragrafo primeiro deste artigo, devera constar no
documento fiscal a sua numeracéo tipografica ou eletrénica, conforme o caso, os dados da

empresa, inclusive o CNPJ.
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8§ 3° - Os documentos apresentados nédo poderédo conter rasuras, emendas, borrbes ou
valor ilegivel, ndo sendo admitida, em hipGtese alguma, segundas vias ou outras vias,

fotocoOpias ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 7° - A cada 15 (quinze) dias o servidor devera efetuar a sua requisicdo de reembolso,
tendo a Administracdo Direta ou Indireta, um prazo de 15 (quinze) dias para efetuar o

pagamento.

Art. 8° - O Supervisor do Departamento ou Secretario do 6rgdo onde o servidor ocupante
do cargo de motorista esteja lotado controlara as requisicbes de reembolso e tera a

competéncia de deferir ou indeferir a requisicdo de reembolso no Anexo II.

Paragrafo Unico — O servidor que n&o apresentar a requisicdo de reembolso dentro do
prazo estipulado no art. 7° ter4d seu direito precluso, salvo em casos excepcionais,

devidamente justificados pela chefia imediata.

Art. 9° - Nao seréo efetuados os reembolsos das despesas que néo forem comprovadas de
acordo com o estabelecido nesta lei.

Art. 10 — Caso se faca necessario o reembolso em um prazo menor ao estipulado nesta
Lei, o servidor podera requeré-lo com as devidas justificativas, a serem referendadas pela

chefia imediata.

Paragrafo Unico - Caso haja mais alguma despesa do servidor apés a realizacdo deste
reembolso excepcional ainda dentro da quinzena estabelecida, devera ser apresentada a
requisicdo em forma de reembolso complementar, seguindo 0s mesmos tramites ja

estabelecidos.

Art. 11 — Fica estabelecido como valor maximo de reembolso de alimentacdo e
hospedagem o constante da tabela disposta no anexo | desta lei.
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§ 1° - Os valores de que trata o caput deste artigo sdo considerados no periodo de 1 (um)

dia.

§ 2° — Os valores constantes da tabela poderédo ser reajustados semestralmente, por ato

préprio do Executivo.

Art. 12 — As despesas decorrentes com a aprovacao desta Lei correrdo a conta das

dotacdes dispostas em or¢camento.

Art. 13 — Esta Lei entra em vigor na data de sua Publicacéo.
Mando, portanto, que as autoridades, a quem o conhecimento e execucdo desta Lei

pertencer, gue a cumpram e a facam cumprir, tdo inteiramente como nela contém.

Paco Municipal, Presidente Tancredo Neves, 09 de novembro de 2018.

Washington Luis Gravina Teixeira Justino Martins Neto
Prefeito Municipal Superintendente Administrativo

Publicado no Sagudo de Entrada do Pago Municipal Presidente Tancredo Neves, em
mesmo dia, més e ano de sua publicacdo. Carandai, 09 de novembro de 2018.
Justino Martins Neto- Superintendente Administrativo.
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ANEXO |

| - TABELA DE VALOR MAXIMO DIARIO PARA REEMBOLSO PARA ALIMENTACAO

DESTINO VALOR
Cidades até 100 Km R$ 20,00
Cidades acima de 100 km, inclusive capitais R$ 40,00

Il - TABELA DE VALOR MAXIMO DIARIO PARA REEMBOLSO DE HOSPEDAGEM
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ANEXO Il

REQUERIMENTON® /20
REEMBOLSO DE DESPESA DE VIAGEM

Carandai, de de

Eu, _ , servidor(a) da PREFEITURA
MUNICIPAL DE CARANDAI, venho através deste requerer o Reembolso de Despesa de
Viagem, referente no valor de R$ ( ), tendo em vista viagens realizadas
no periodo de /120 a /| /20 ___, cujo objetivo estdo devidamente

justificadas em anexo.
No aguardo de deferimento, apresento protestos de respeito e consideracao.

Atenciosamente,

Nome e assinatura
Cargo do(a) servidor(a) -

Parecer do Supervisor do Departamento:
Nome do Superior:

Cargo:

D_escri(;ao do

parecer:

Carandai, / / Carimbo e Assinatura:
[ ] DEFERIDO [ ] INDEFERIDO

Carandai, / / Carimbo e Assinatura:
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ANEXO Il

RELATORIO DE VIAGEM

Data: [/ |/

Destino:

Motivo:

Hora da Saida: Hora da Chegada:
Km da Saida: Km da Chegada:

Total de Km rodados:
Funcionario / Motorista:
Observacao:

Assinatura do Funcionario / Motorista:
Recebi em: [/
Assinatura e Carimbo do Responsavel:

RELATORIO DE VIAGEM

Data: [/ |/

Destino:

Motivo:

Hora da Saida: Hora da Chegada:
Km da Saida: Km da Chegada:

Total de Km rodados:
Funcionéario / Motorista:
Observacao:

Assinatura do Funcionario / Motorista:
Recebi em: [
Assinatura e Carimbo do Responsavel:
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