PREFEITURA MUNICIPAL DE CARANDAI
Unido e Compromisso com o Povo.

Adm. 2021 - 2024

PROJETO LEI N° 2347/2022

ALTERA DISPOSITIVOS DA LEI N° 2355/2020 QUE
INSTITUI O PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS
DOS SERVIDORES, DISPOE SOBRE A
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DA AUTARQUIA
HOSPITAL MUNICIPAL SANT’ANA DE CARANDAI E
CONTEM OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Carandai, por seus representantes legais na Camara Municipal,
APROVA:

Art. 1°. Altera as descricbes dos cargos em comissdo de Coordenador de Pronto Socorro
Municipal e de Diretor Administrativo e Financeiro, dispostos no Anexo | — Descricdo e
Especificacdo de Cargos Efetivos e Comissionados — Secao Il — Cargos Comissionados, da
Lei n® 2355, que instituiu o Plano de Cargos e Vencimentos dos Servidores, Dispde Sobre a
Organizacdo Administrativo da Autarquia Hospital Municipal Sant'‘Ana de Carandai e
Contém Outras Providéncias, que passam a ser as seguintes:

Titulo do Cargo: COORDENADOR DE PRONTO SOCORRO MUNICIPAL

Descricdo Sumaria:

Coordenar, sob a supervisdo da direcdo da Autarquia Hospital Municipal Sant'Ana de

Carandai, o funcionamento do Pronto Socorro Municipal.

Descricao Detalhada:

— Auxiliar no planejamento, organizacdo, das atividades do Pronto Socorro Municipal,
atuando com o foco nos resultados, e de acordo com as diretrizes estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Saude;

— Auxiliar no planejamento, controle e coordenacdo das atividades administrativas e
financeiras do Pronto Socorro Municipal;

— Auxiliar no planejamento e implementacdo a Politica de Gestdo, em consonancia com as
diretrizes da Politica de Saude do Municipio de Carandai/MG;

— Assessorar a direcao do Hospital Sant’Ana em assuntos de sua competéncia;

— Cooperar com a administracéo da Autarquia, visando a melhoria da assisténcia prestada;

— Assessorar nas definicdes das funcdes da equipe durante o plantdo, adotando os seguintes
critérios: médicos responséaveis pela observacéo (sala de estabilizagéo, leitos de urgéncia e
pacientes aguardando internacdo) e médicos responsaveis pelo atendimento nos
consultorios;

— Assessorar na definicdo da escala de atendimento em horéario de almogo, observando a
obrigatoriedade de manter pelo menos 01 (um) médico em atendimento;

— Auxiliar na elaboracéo, implantacao e revisédo periddica de protocolos clinicos;

— Cumprir e fazer cumprir os protocolos estabelecidos e as normas referentes aos protocolos
de classificacao de risco adotados pela Instituicao;

— Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

— Substituir os servidores sob sua supervisao, quando necessario;
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Realizar todos os demais atos necessarios a sua atividade.

Especificagéo:
Fator Instrucao: Nivel fundamental completo.

Titulo do Cargo: DIRETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Descricdo Sumaria:

Supervisionar e gerenciar as areas administrativa e financeira do hospital e do pronto socorro
Descricao Detalhada:

Supervisionar e coordenar a area administrativa do hospital;

Supervisionar e coordenar a area financeira do hospital,

Fazer recebimentos e manter em conta bancéaria de estabelecimentos oficiais situados no
Municipio;

Aprovar processos de pagamentos, observando as regras da contabilidade publica;
Elaborar a prestacdo de contas do exercicio financeiro;

Emitir cheques para pagamentos, que assinara em conjunto com o Diretor Presidente da
Autarquia;

Tomar providéncias para que as normas da contabilidade e de administragdo financeira
sejam cumpridas;

Observar o cumprimento de normas de licitacdo, em cada processo de pagamento, onde
se fizerem necessarias;

Acompanhar a escrita contabil e a execucdo orcamentaria;

Planejar, de forma conjunta com a area contabil da Autarquia, a proposta orcamentéria e
planejamento plurianual do 6rgéao;

Manter a escrita do patriménio imével e mével da Autarquia;

Determinar a abertura de pastas funcionais dos servidores da Autarquia, que seréo
iniciadas com a nomeacao do Diretor Presidente;

Encaminhar regras para a admissao por concurso publico, a serem aprovadas pelo Diretor
Presidente;

Fiscalizar, mediante processos mecanicos ou gréficos, a pontualidade e assiduidade dos
servidores;

Determinar processos fisicos e mecanicos para evitar a entrada e permanéncia de pessoas
estranhas que possam impedir ou prejudicar a realizacdo de servicos médicos, no recinto
da Autarquia e do Pronto Socorro;

Determinar as compras de material, ou requisitar o material necessario para o
funcionamento do hospital,

Prestar ao Diretor Clinico as informagdes necessarias aquelas atividades que sejam de
competéncia do Diretor Clinico e que estejam vinculadas na area de atuacdo do Diretor
Administrativo Financeiro;

Autorizar a saida de veiculos, fiscalizado o cumprimento de horarios, gastos de
combustivel e manutencao;

Determinar o Plantdo dos servidores para as atividades clinicas;

Planejar e organizar os servicos da unidade de pronto socorro, determinando
procedimentos, rotinas, prazos e expedientes de trabalho;
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Coordenar a execucdo dos servicos administrativos da unidade de pronto socorro,
coordenando, suspendendo e remanejando tarefas aos servidores, elaborando escalas;
Elaborar planos estratégicos e operacionais em conjunto com a coordenacao da unidade
de pronto socorro;

Supervisionar as acoes relacionadas a tecnologia de informacdao;

Gerenciar os trabalhos da area administrativa, orientando, acompanhando e controlando a
execucao dos processos, visando assegurar o cumprimento das normas da unidade de
pronto socorro;

Planejar e controlar as atividades relacionadas a compra de materiais, equipamentos,
acessorios, medicamentos e outros para a unidade de pronto socorro;

Observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

Substituir os servidores sob sua supervisdo, quando necessario;

Realizar todos os demais atos necessarios a sua atividade.

Especificagéo:
Fator Instrucdo: Ensino superior completo em administracdo, ciéncias contabeis, direito,
economia, gestdo publica ou financas

Art. 2° Fica excluido do Anexo | - Descricdo e Especificacdo de Cargos Efetivos e
Comissionados e do Anexo V - Tabela De Cargos Comissionados, Numero de Vagas e Nivel
e Vencimentos da Lei 2355/2020, que instituiu o Plano de Cargos e Vencimentos dos
Servidores, Dispde Sobre a Organizacdo Administrativa da Autarquia Hospital Municipal
Sant’Ana de Carandai, o cargo em comissao de Assessor Juridico.

Art. 2°. Ficam mantidas inalteradas as demais disposi¢oes da Lei n® 2355-2020.

Art. 3°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, 03 de agosto de 2022.

Washington Luis Gravina Teixeira
Prefeito Municipal
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MENSAGEM A CAMARA MUNICIPAL

Senhor Presidente,

Senhores Veredores

Senhora Vereadora,

Enviamos o projeto de lei em anexo, para que seja apreciado e votado por essa Casa
Legislativa, nos termos da legislacdo em vigor e de seu regimento interno.

A alteracdo na descricdo dos cargos em comissdao de Coordenador de Pronto Socorro
Municipal e de Diretor Administrativo e Financeiro da autarquia tem como justificativa a
necessidade de vincular, de forma definitiva, os servigcos administrativos do pronto socorro ao
do hospital, o que ja vem ocorrendo em muitas oportunidades, mas sem a devida efetividade.
Nada mais plausivel que viabilizar esta atribuicdo sob a responsabilidade do Diretor
Administrativo do Hospital, uma vez que a unidade ja funciona em prédio anexo a Artarquia,
inclusive ocorrendo fluxo de profissionais nos dois ambientes.

A intensd@o da Administracdo Municipal é facilitar o servigo do pronto socorro, agilizando varios
procedimentos, que muitas das vezes necessitam de uma tomada de decisdo urgente,
especialmente os de ordem administrativa.

Ja com relagdo a Assessoria Juridica, como mencionado no Projeto de Lei n° 2342-2022,
propusemos a transformacéo do cargo de Assessor Juridico em Sub Procurador e abrindo
mais uma vaga para este cargo na quadro de servidores da Prefeitura, e como contrapartida,
estamos propondo neste projeto, a extincdo desta funcdo na Autaquia Hospital Municipal
Sant’Ana.

Assim, todas as demandas juridicas do hospital passam a ser centralizadas com as da
Administracdo Direta, tendo, desta forma, o Executivo uma visualizacdo geral de todos os
processos do Municipio, inclusive uma melhoria na gestéo deste setor.

Esta sdo as consideracdes para esta proposicdo, esperando que ela tenha a acolhida
necessaria por parte desta Casa Legislativa.

Atenciosamente,

Washington Luis GravinaTeixeira
Prefeito Municipal
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